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YALOVA ÜNİVERSİTESİ 
Bilimsel Araştırma Projeleri Koordinasyon Birimi 

 

Şema No:004 

BİLİMSEL ARAŞTIRMA PROJELERİ MAL/HİZMET ALIM İHALE SÜRECİ 

SÜRENİN AMACI 
Yalova Üniversitesi’nde Bilimsel Araştırma Projelerinde ihale süretiyle mal/hizmet alımısürecini 

açıklamaktır.  

KAPSAM Yalova Üniversitesi’nde Bilimsel Araştırma Projelerine desteklerini kapsamaktadır. 

GİRDİLER Satınaalma talepleri ÇIKTILAR Satın Alınan Mal/Hizmet 

KONTROL GİRDİLERİ 

 İlgili yılın bütçe kanunu 

 5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu 

 4734 sayılı Kamu İhale Kanunu 3. Maddesi (f) bendi kapsamında yapılacak ihalelere ilişkin esaslar 

 4735 sayılı Kamu İhaleleri Sözleşme Kanunu 

 5510 sayılı SGK Sigortası Kanunu, 3065 Sayılı  KDV Kanunu  

 Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmenliği  

 İhale Uygulama Yönetmenliği, Muayene ve Kabul Yönetmenliği 

 Taşınır Mal Yönetmenliği, Kamu İhale Genel Tebliği 

 Parasal Sınırlar ve Oranlar Hakkında Tebliğ, Harcama Yetkilileri Hakkında Genel Tebliğler 

 KDV Tevkifat Tebliğ. 

 İlgili Mevzuat 

YÖNETİMİN GÖZDEN 

GEÇİRME PERİYOD 
Proje Süresi Süreç Hedef Mevzuata Uygunluk 

SORUMLU SÜREÇ AKIŞ PLANI DOKÜMAN 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Yaklaşık Maliyet 

Komisyonu, Proje 
Yürütücüsü, Memur 

İhale Yetkilisi 
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Talep Eden Proje 
Yürütücüsü, Evrak 

Kayıt Memuru,  

BAP Otomasyon sistemi 

Proje öneri formu 

 

BAP 

Koordinatörü 

 
Hukuk 

Muşavirliği 

 

İlgili Projeye Uygun Olarak İhtiyacın Ortaya Çıkması 

Proje Başvuruların BAP Koordinasyon birimine 

Ulaştırılması kayda alınması 

 

 

Başvuru Sahibine 
Bilgi Verilmesi ve 

Gerekli değişikliklerin 

yapılması 

Yaklaşık Maliyetin Tespiti 

Alım Yönteminin Belirlenmesi 

 

Onay belgesi Hazırlanması 

 

İhale Yetkilisinin 
Onayı 

 

 

İhale Yetkilisi 
Gerçekleştirme 

Görevlisi 

İhale Dökümanının Hazırlanması EKAP tan KİK 
Kaydının yapılması 

HAYIR 

 

Görevli Memur, 
Komisyon 

Üyeleri, İhale 

Yetkilisi  

BAP Otomasyon sistemi 

Proje öneri formu, İdari 
Şartname, Tip İdare 

Sözleşme Örneği, Standart 

Formalar  
 

İhtiyaç Listesi, Teknik 
Şartname  
 
 
 
 
EBYS kayıt edilmesi 

 

Talebin Ön 

Kontrolü Uygun 

mu? 

 

EVET 

İhale Onay Belgesi 

(Dış Kaynaklı Belge) 

 

İhale Dökümanları 

Hazırlanan İhale Dosyası, 
İhale/Muayene Komisyon 
OnayBelgesi, İlan metinleri, 

Sözleşme Metni EKAP 

belgeleri 

HAYIR 

EVET 

Mal/Hizmet alımının 

İptal edilmesi Proje 

yürütücüsü ne bilgi 

verilmesi. Gerekli 

değişikliklerin yapılması. 

Proje Yürütücüleri 

Yaklaşık Maliyet Tespit 

Tutanağı, Proforma 
Fatura, 6554 sayılı Bak. 

Kurulu Kararının  

20. maddesi “a,b,c,d,e ve 

f” bendleri 

İlgili Memur  



SORUMLU SÜREÇ AKIŞ PLANI DÖKÜMAN 

 

Davet Yazısı 

 
 

Dekont, İhale Dokümanları 

Satın Alındı Belgesi 

 

İhale yetkilisi 
Görevli Memur 

 İstekli Firmalar 

 

 

İhale Yekilisi 

Kesinleşen İhale Kararı Bild. 

Form. Sözleşmeye davet formu,  
İhaleyi alan firma/firmalarla 

sözleşmenin imzalanması için 

gerekli belgeler ve kesin teminat 

ile*Kik Payı/ Tip İdari Sözleşme/ 

Yasaklı Teyit Formu 

İhale Dökümanının Satılması 

 

 

Tekliflerin toplanılması / İhalenin yapılması / İhale 

Komisyonuna Sunulması 

 

İhale Komisyon Kararının 

İhale Yetkilisi Tarafından 

Onaylanması 

 

 

İhale Sonucunun Bildirilmesi   

Sözleşmeye Davet  
 

İhale Yetkilisi, 

Yüklenici Firma, 

Görevli Memur 

 

Taşınır Kayıt İşlemlerinin Yapılması 

 

Mal/Hizmetin 

Kabulu Uygun Mu? 

 

EVET 

 

İhaleyi alan firma/firmaların 

talebi üzerine geçici 

teminatları iade edilir. 
Geçici teminat 

Mektubu/Makbuz, 

Mal/Hizmetin Teslimi 
Sonucu Kesilen İrsaliye 

Fatura 

 

1 

Görevli Memur İhale 
Komisyonu İstekli 

Firmalar 

 

Teklif Zarfı, Teklif Zarfı 

Alındı Belgesi, Teklif 

Zarfı Teslim Tutanağı, 
Yasaklı Teyit Formu, 

Götürü Bedel Teklif 

Formu İhale Kararı, 
İşbtirme belgesi 

Ödeme Emri Hazırlanır. 
Ödeme Belgelerinin 

Kontrolü Yapıldıktan 

sonra SGDB tarafından 

ödeme yapılır. 

EVET 

HAYIR 

HAYIR İhale Komisyon Karar 

tutanağı, İhale Karar İptal 

Formu Bütün Başvuruların 
İptal Edilemesi Formu 

Yasaklı teyit Formu 

Yüklenici Firma 
İhaleye Katılan 

Firmalar 

Ödeme Emri ve Ekli Belgelerin Hazırlanması 
Ödeme Emrinin Yerine Getirilerek Hak Sahibine 

Ödemenin Yapılması için SGDB Gönderilmesi 

İhale Yetkilisi, 
Yüklenici Firma,  

Hukuk Müşaviriliği 

 

 

İhale iptal olur. Yeniden 

ihaleye çıkılır. Proje 
Yürütücüsüne Bilgi 

Verilir. 

 

Muayene Kabul 

Komisyon Üyeleri 

Yüklenici Firma  
 

 

 
 

 

Tip İdari Sözleşme  Belgesi 

 

 

 

Sipariş Yaısı 

Tedarikçi firma uygun 

malı getirmesi için 

bilgilendirilir. Yasaklıklık 
kaydı EKAP a girilir. 

İhale yetkilisine bilgi 

verilmesi ve ihalenin 
iptali.  Kesin teminat gelir 

kaydedilir. 

Proje Yürütücüsüne Bilgi 
Verilmesi ve tekrar 

ihaleye çıkılması 

 

İtiraz Var mı? 
  

 Sözleşme imzalanmadan önce  

itiraz yapılıp yapılmadığı 

incelenir. İtiraz değerlendirilir. 

Sonucundan ilgililere bilgi 

verilir. 

Tip İdari Sözleşmenin Hazırlanması 

Sorgulama İtiraz 
Cevap Yazısı 
  

EVET 

HAYIR 

Mal/hizmet Muayene ve 

Kabul Komisyonunca teslim 
alınır.Muayene ve Kabul 

Komisyon Tutanağı, Taşınır 

İşlem Fişi 

Taşınır Kayıt 

Yetkilisi 
  
  

Görevli Memur 
Gerçekleştirme 

Görevlisi İhale 

Yetkilisi 
  

Sözleşme İmzalanması 

Firmaların Davet Edilmesi 
  

Sipariş Çekilmesi 


