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Şema No:002 

DOĞRUDAN TEMİN SÜRECİ 

 

SÜRECİN AMACI 
Yalova Üniversitesi BAP Koordinasyon Biriminde doğrudan temin usulü ile alınan mal/hizmet satın alma 

işlemlerinin yöntemini açıklamak 

KAPSAM 
Yalova Üniversitesi BAP Birimi tarafından doğrudan temin usulü ile alınan mal /hizmet satın alma 

işlemlerini kapsamaktadır. 

GİRDİLER Satın Alma Talebi ÇIKTILAR Satın Alınan Mal/Hizmet 

KONTROL GİRDİLERİ 

 İlgili yılın bütçe kanunu 

 5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu 

 4734 sayılı Kamu İhale Kanunu 3. Maddesi (f) bendi kapsamında yapılacak ihalelere ilişkin esaslar 

 4735 sayılı Kamu İhaleleri Sözleşme Kanunu 

 5510 sayılı SGK Sigortası Kanunu, 3065 Sayılı  KDV Kanunu  

 Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmenliği  

 İhale Uygulama Yönetmenliği, Muayene ve Kabul Yönetmenliği 

 Taşınır Mal Yönetmenliği, Kamu İhale Genel Tebliği 

 Parasal Sınırlar ve Oranlar Hakkında Tebliğ, Harcama Yetkilileri Hakkında Genel Tebliğler 

 KDV Tevkifat Tebliğ 

 

YÖNETİMİ GÖZDEN 

GEÇİRME PERİYODU 
Proje Süresi HEDEF Mevzuata Uygunluk 

SORUMLU SÜREÇ AKIŞ PLANI DOKÜMAN 

Mal/Hizmet Talep Eden 

Proje Yürütücüsü 

  

 

Satın Alma Talep Formu(e-bap 

otomasyon sistemi) 

Yalova Ü.SR04.SR002/00 

Teknik Şartname Formu 

Yalova Ü.SR04.FR003/00 

 

İlgili Personel  

  

Proje Öneri Formu 

 

 

Yaklaşık Maliyet Tespit 

Görevlileri 

 

 

 

Yaklaşık Maliyet Tespit Teklif 

Mektubu,(Proforma) 

Yalova Ü.SR04.FR005/00 

Yaklaşık Maliyet Tespit Tutanağı, 

Yalova Ü.SR04.FR006/00 

 İlgili yılın bütçe kanunu 

6554 sayılı Bak. Kurulu Kararının  

21. maddesi “a,b,c,d,e.f ve g” bnd 

İlgili Personel  

 

 

 
 

Proje Ödenek Durumu 

İlgili Personel 

BAPKOM 

  

 

Ek Ödenek Takep Formu 

Yalova Ü.SR04.FR007/00 

BAPKOM Kararı 

Gerçekleştirme Görevlisi 

Harcama Yetkilisi 

  

 

 

Onay Belgesi 

Yalova Ü.SR04.FR008/00 

 

Mal veya Hizmet 

Alımının İptali 

 

Onay  

1 

Proje Yürütücüsü Satın Alma Talebi                                 

(BAP OTOMASYON SİSTEMİ) 

 Satın Alma 

Talebinin Kontrolü 

 Yaklaşık Maliyetin Tespit Edilmesi  

Ödenek Var mı? 

Ödenek Temin 

Edildi 

 

 

Ödenek Temin 

Edilemedi 

 

 

 

 

 

 

Proje 

yürütücüsünden 

gerekli düzeltmelerin 

yapılası için geri iade 

edilmesi 

 

 Alım Yönteminin Belirlenmesi   
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İlgili satınalma memuru 

 

e-bap otomasyon sistemi 

Piyasa Araştırma 

Görevlileri  

 

 

 Tedarikçi Listesi 

Yalova Ü.SR04.LS001/00 

Piyasa Fiyat Araştırma Teklif 

Mektubu 

Yalova Ü.SR04.FR009/00 

Piyasa Fiyat Araştırma Tutanağı  

Yalova Ü.SR04.FR0010/00 

Harcama Yetkilisi 

Gerçekleştirme Görevlisi  

İlgili Firma 

  

Sözleşme Formu 

Yalova Ü.SR04.FR011/00 

(Düzenlenmeyebilir.) 

 

 

Hukuk Müşavirliği 

 

  

Gerçekleştirme Görevlisi 

Harcama Yetkilisi 

  

Sipariş Formu 

Yalova Ü.SR04.FR012/00 

 

 

 

Muayene ve Kabul 

Komisyonu 

  

Muayene, Denetim ve Kabul 

Tutanağı 

Yalova Ü.SR04.FR013/00 

 

 

 

 

 

Harcama Yetkilisi 

 

 

 

 

 

 

Muayene ve Kabul 

Komisyonu / Birimin 

Taşınır Yetkilisi 

İlgili Firma 

 
Muayene, Denetim ve Kabul 

Tutanağı, İş görüldü Tutanağı 

Yalova Ü.SR04.FR013/00 

Tedarikçi Firma Değerlendirme 

Formu, Fatura 

Yalova Ü.SR04.TL001/00 

Birimin Taşınır Yetkilisi 

 Taşınır İşlem Fişi 

(Dış Kaynaklı) Taşınır İşlem 

Gerekmeyen Durumlarda Gerek 

Yoktur. 

Piyasa Fiyat Araştırması / Tutanağın Düzenlenmesi 

Sözleşme 

Yapılacakmı?  

1

1 
 İlan yapılması   

Mal/Hizmet Siparişi  

Mal/Hizmet Teknik 

Şartnameye Uygun mu ? 

Muayene Denetim Kabul 

İşlemleri. 

Mal/Hizmet 

Alımın İptali 

Malın Teslim 

Alınması 

Malın Taşınır 

İşleminin Yapılması 

Sözleşme 

Düzenlenmesi 

 

 

Hizmet Alımı 

  

Sözleşme 

Kontrolu 
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Gerçekleştirme Görevlisi 

Harcama Yetkilisi 

 

 Ödeme Emri Belgesi 

Muhasebe İşleme Fişi 

(Dış Kaynaklı) 

 

Ödeme Emri Belgesinin Kesilmesi Strateji 

Geliştirme Daire Başkanlığına Gönderilmesi 

2 


