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YALOVA ÜNİVERSİTESİ 

 
Bilimsel Araştırma Projeleri Koordinasyon Birimi 

 
ALT GÖREV TANIM FORMU 

 
Şema No:001 

BİLİMSEL ARAŞTIRMA PROJELERİ DESTEK SÜRECİ 

SÜRENİN AMACI Yalova Üniversitesi’nde bilimsel araştırma projelerine destek sürecini açıklamaktır.  

KAPSAM Yalova Üniversitesi’nde  bilimsel araştırma projelerine desteklerini kapsamaktadır. 

GİRDİLER 
Öğretim üyesi /elamanı 

/Öğrencilerin proje talepleri 
ÇIKTILAR Proje sonuç raporları 

KONTROL GİRDİLERİ 

 Gelişme raporlarının ve sonuç raporlarının zamanında verilmesi, 

 Harcamaların proje bütçesine uygunluğunundenetimi, 

 Harcamaların proje ihtiyaçları çerçevesinde kullanılıp kullanılmadığının denetimi. 

YÖNETİMİN GÖZDEN 

GEÇİRME PERİYOD 
1 yıl Süreç HEDEF 

Süreç hedefi ve belirlenen 

performans kriterleri 

 

SORUMLU SÜREÇ AKIŞ PLANI DOKÜMAN 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Proje Yürütücüleri 
Bilimsel Araştırma 

Projeleri Koordinatör 

BAPKOM Başkanı 

 

1 

Öğretim Üye ve 
Elemanları, 

Akademik Personel 

Yalova Ü. Bilimsel 

Araştırma Projeleri 

Başvuru Formu 

Bilimsel Araştırma 

Projeleri 
Koordinatör 

 

Proje Başvuru Tarihlerinin Belirlenmesi ve 

Yayınlanması 

Proje Başvuruların BAP Koordinasyon birimine 
Ulaştırılması 

 

 

Başvuru Sahibine 
Bilgi Verilmesi ve 

Başvurunun Arşive 

Kaldırılması 

 

Komisyonca Kabul Edilen Projeler İçin Elektronik 

Ortamda BAP Otomasyonuna Kayıt Yapılması 

 

Komisyonca Kabul Edilen Projeler İçin BAP 

Birimi İle Protokol Yapılması 
 

Proje Yürütücülerinin İhtiyaç Duydukları 

Malzemeleri Satın Alabilmeleri İçin BAP Birimine 
Başvuruda Bulunmaları 

 

 

Bilimsel Araştırma 

Projeleri Koordinatör 

Bilimsel Araştırma 
Projeleri e-bap 

Otomasyonu Başvuru 

Formu 

BAP Biriminin Proje Yürütücülerine Avans İçin 
Ön Ödeme Yapması / Doğrudan Temin Yolu İle 

Satın Alma Yapması / Belli İstekler /Pazarlık 

Usulü ile İhale Yapması 

 

HAYIR 

 

Gerçekleştirme 

Görevlisi, Harcama 

Yetkilisi ve Proje 

Yürütücüsü 

Bilimsel Araştırma Projeleri 

Projeleri Protokolü 
 

Proje Başvurularının BAP Komisyonuna 

Sunulması (BAP OTOMASYON SİSTEMİ) 

 

Bilimsel Araştırma 
Projeleri 

Koordinatörü 

 

Bilimsel Araştırma 

Projeleri Takvimi 

 

Projeler 

Desteklenmeye 

Uygun Mu? 

 
EVET 

Yalova Ü. Bilimsel 

Araştırma Projeleri 

Başvuru Formu BAPKO 
Kararı 

 

Bilimsel Araştırma 

Projeleri 
Komisyonu 

Koordinatör 

 

Ön Ödeme Talep 

Formu/Harcama Talep 
Formu 

 

Mal Alım Kabul Tutanağı, 

Taşınır İşlem Fişi, Mahsup 

Kesin Hesap Formu   

BAPKO 



 

 

 

 
SORUMLU SÜREÇ AKIŞ PLANI DÖKÜMAN 

 

Mal Alım Kabul Tutanağı, 
Taşınır İşlem Fişi, Mahsup 

Kesin Hesap Formu  Proje Yürütücüleri 

 

 

Bilimsel Araştırma 
Projeleri Komisyonu  

Koordinatör 

 

Bilimsel Araştırma 

Projeleri Sonuç Raporu 
 

 

Proje Yürütücülerinin Talep Edilen Özelliklerle 

Uyumlu Ürünü Teslim Almaları 

 

 

Gelişme Raporlarının Komisyonun Belirlediği 

Süreler İçinde BAP Birimine Teslim Edilmesi 

 

Gelişme Raporlarının 

Değerlendirilmesi, 

Gelişmeler Uygun Mu?  

 

 

Süresi Tamamlanan Projelerin, Proje Bitiminden 

İtibaren 3 Ay İçerisinde Sonuç Raporlarının BAP 
Birimine Gönderilmesi 

Proje Sonuç Raporlarının BAP Komisyonuna 

Sunulması 

 

 

Proje Yürütücüleri 

Koordinatör 

 

Proje Yürütücüsünün   

Yazılı Uyarılması ve 

yeniden düzenlenmesi 

 

Sonuç Raporları 

Uygun Mu? 

 

EVET 

 Bilimsel Araştırma Projeleri 

Sonuç Raporları 

 

1 

Proje Yürütücüleri 

 
Bilimsel Araştırma 

Projeleri Gelişme Rapor 
Formu 

 

Bilimsel Araştırma 

Projeleri Komisyonu 
Kararı 

 

EVET 

HAYIR 

HAYIR 

Bilimsel Araştırma 
Projeleri Gelişme 

Raporları Değerlendirme 

Formu BAPKO kararı 

 

Proje Yürütücüleri  

 

Projenin Sonlandırılması. Arşive Kaldırılması 

BAP Komisyonu 

Koordinatör  
Proje 

Yürütücüleri 

 

Proje Yürütücüsünün 

Yazılı Uyarılması 

Proje Yürütücüleri 
Koordinatör  

Bilimsel Araştırma 

Projeleri 
Komisyonu 

 

 

Bilimsel Araştırma 

Projeleri Sonuç Raporları 
Sonuç Raporu 

değerlendirme formu 

 

Projenin iptal 
edilmesi 

Yürütücüsüne Bilgi 

Verilmesi ve Projenin 

Arşive Kaldırılması 
 

 Projenin iptal 

edilmesi 
Yürütücüsüne Bilgi 

Verilmesi ve 

Projenin Arşive 

Kaldırılması 
  


