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ONSOZ

Bu Rehber, TUBITAK projelerinin alinip, proje hesabinin agilmasindan itibaren yiiriitiilecek
maliislemler konusunda arastirmacilari ve diger ilgili taraflari bilgilendirmek, SGK, vergi gibi
mali mleyyideler karsisinda uyarmak igin hazirlanmistir. Uygulayicilara kolaylik saglamak
uzere anlatimlar sekil ve resimlerle desteklenmis, belge 6rneklerine ve 6zet akis semalarina
yer verilmistir.



1.Girig

TUBITAK Proje Harcamalar Bilgilendirme Rehberi tiniversitemiz biinyesinde projesi bulunan
arastirmacilara yonelik olarak hazirlanmistir. Projenin kabulinden sonra, édenek transferiyle
baslayan proje harcamalarinda dikkat edilmesi gereken hususlar ve mali konularda karsilasilan
sik sorular dikkate alinarak hazirlanmistir.

2.Harcamalar

e 278 Sayilh Turkiye Bilimsel ve Teknolojik Arastirma Kurumu Kurulmasi
Hakkindaki Kanunun 16. maddesi hukmu geregince, Maliye Bakanligi ile
TUBITAK’In miistereken hazirladig:

— TUBITAK Kaynaklarindan Genel Biitge Kapsamindaki Kamu idareleri ile Ozel
Biitceli idarelere Proje Karsiligi Aktarilacak Tutarlarin Harcanmasina ve TUBITAK
Tarafindan  Yurutilen Dis Destekli Projelerin  Harcamalarinin
Gergeklestiriimesine iliskin Esas ve Usuller gergevesinde yiiriitiiliir.

3.Bazi Tanimlar

Harcama Yetkilisi: Proje yuruticusu

Gergeklestirme Gorevlisi: Yurticl tarafindan 6ncelikle proje personeli arasindan,
olmadigi takdirde ise birim veya projenin ylrutildigd bolim personeli arasindan
gorevlendirilen kisi veya kisileri (arastirma gorevlisi olmayan bursiyerler gerceklestirme
gorevlisi olarak belirlenemez)

(Harcama Yetkilisi ve Gerceklestirme Gorevlisinin izinli ya da gorevli oldugu
durumlarda, bu gorevlerini baska birine yazili olarak gecici devredilebilirler.)

Muhasebe Yetkilisi: Kurumun muhasebe yetkilisi,

Birim : Projenin ylritlldigu Kurum/Kurulus tarafindan, projeler ile ilgili evrak,
kayit, mali ve idari islemleri ylritmek Uzere gorevlendirilen Bilimsel Arastirma
Projeleri Koordinasyon Birimini (BAP),

ifade eder.

Muhasebe Yonetim Sistemi (MYS), “Harcama Talimati Onay Belgesi"” ile " Odeme Emri
Belgesi” nin e-belge standartlarina uygun olarak elektronik ortamda hazirlamasina ve
harcama iglemlerini yuritebilmesine imkan taniyan bilisim sistemidir.

Proje ydrltucdleri, https://mys.muhasebat.gov.tr/ adresinden Muhasebe Yonetim
Sistemi“ne ulasabilir.

Sistemde “Veri Giris Gorevlisi”, “Gergeklestirme Gorevlisi”, “Harcama Yetkilisi” ve “Strateji
Kullanicisi” olarak dort farkli rol bulunmaktadir.



Veri Giris Gorevlisi; “Harcama Talimati Onay Belgesi” ile *Odeme Emri Belgesi” ni
sistem Uzerinden hazirlayarak Gergeklestirme Gorevlisine gondermektedir. Belgeler (zerinde
imzasi bulunmamakta ancak yaptigi islemlerin kaydi sistem (izerinde tutulmaktadir. (Bu
gorev BAPKoordinasyon Birimi tarafindan yapihr.

MYS'de Gerceklestirme Gorevlisi; Veri Giris Goérevlisi tarafindan hazirlanan belgeleri
kontrol ederek onaylamakta veya belgeleri kendisi hazirlayarak sistem (izerinden Harcama
Yetkilisine gondermektedir. Gerceklestirme Gérevlisinin Harcama Talimati Onay Belgesinde
“Diizenleyen”, Odeme Emri Belgesinde ise “Gergeklestirme Gérevlisi” sifatiyla imzasi
bulunmaktadir. (Bu gorev proje yuruticisi tarafindan belirlenen ve BAP ve SGDB'ye
bildirilen kisi tarafindan yurutilecektir.)

MYS’de Harcama Yetkilisi; Gerceklestirme Goérevlisi tarafindan sistem Uzerinden
génderilen Harcama Talimati Onay Belgesi veya Odeme Emri Belgesini onaylayarak
imzalamakta ve elektronik ortamda muhasebe sistemine gondermektedir. (Bu gérev Proje
YUrtucusu tarafindan yilratulecektir.)

ARDEB-PTS (TUBITAK Arastirma Destek Programlari Proje Takip Sistemi) : ARDEB
tarafindan desteklenmekte olan projelerin gelisme/sonug raporlarinin yiklenmesi ve
projelerle ilgili taleplerin elektronik ortamda yirGtilmesini saglamak amaciyla gelistiriimis bir
programdir.

TTS (Transfer Takip Sistemi) : Projeler kapsaminda TUBITAK tarafindan
universiteler ile kamu kurum ve kuruluslarina aktarimi yapilan mali kaynak verilerinin
tutulmasini, muhasebelestirme ve mali raporlama islemlerinin yapilabilmesini saglamak
amaciyla gelistirilmis bir programdir.



4.Proje Onerisinin Yiiriirliige Girmesi

Proie Sozlesme
Proje Degerlendi ) _rToe _ kopyasi PTS.
B Imesi Kabull Sozlesmesi iizerinden Proje
asvurusu riimesi imzalanir Yiritiiclisiine
gonderilir

TUBITAK tarafindan
belirlenen esas ve usullere gore

yapilir

Sozlesme, PTi Odeme
Plani Tablosu ve Proje
Biitce Tablosu PTS ‘ye

yiklenir ve

Proje yuriticlsine

\ e-posta gider

» Hesap A¢ma
+ Projenin YurGtildigu Kurumun Muhasebe Yetkilisi

« Kamu Haznedarlidi Yonetmeliginde belirtilen kamu sermayeli bankalar

» TTS (Transfer Takip Sistemi)
+ Proje adina acilan hesap IBAN numarasi dogrudan TTS ‘ye girilir

« TTS'yegirilen IBAN numarasi islem bitiminde gonderilecek bir mesajla
sistem tarafindan yurGticuye iletilecektir.

5.0denek Transferi

‘\ v Gelisme Raporu .
¥~ IBAN numarasi . Grup tarafindan Sonraki
sisteme girilmisse Illk D6nem kabul edildikten DSnem

Odenegi Proje
v'SSK ve vergi Baslangicinda )
borcu yoksa Aktarilir. ¥ Mali Raporda

/ sorun yoksa

sonra

Odenegi
Aktarihir.




6.Projenin Yurutulmesi Sirasinda Dikkat Edilecek Hususlar

18

Projenizin gelisme/sonug raporlari ve ilgili her turlt yazih talepler (proje ekibi/kurum
degisikligi, fasil aktarimi, ek 6denek talebi, ek stire talebi vb.) ardeb-pts. tubitak.gov. tr
adresi lizerinden TUBITAK a gdnderilmekte ve siire¢ bu sistem iizerinden takip
edilmektedir.

PTS'de yer alan proje sozlesmesinin “.pdf” formatindaki dosyasindan, sézlesmenin ve
biitce tablosunun birer kopyasini, Strateji Gelistirme Daire Bagkanli§i (SGDB) ve BAP
Koordinasyon Birimine iletmeniz gerekmektedir.

Proje harcamalarina ait evraklari imzalamak Uzere Gergeklestirme Gorevlisi
belirlenerek buna ait dilekgeyi BAP ve SGDB'ye iletmeniz gerekmektedir.
(Gergeklestirme Gérevlisi: Yiiriitiicii tarafindan éncelikle proje personeli arasindan, olmadigi
takdirde ise birim veya projenin yiirtitiildiigii boliim personeli arasindan gorevlendirilen
kisidir. (arastirma gorevlisi olmayan bursiyerler gerceklestirme gorevlisi olarak belirlenemez))

Harcama Yetkilisi ve Gergeklestirme Gorevlisi icin, BAP Koordinasyon Birimi Kimlik
Yoneticisi tarafindan verilecek MYS Sistemi Giris Sifrenizi aliniz. (standart
formlara websiteden ulasilabilir)

Projenizde bursiyer kontenjani varsa burs édemelerine baslamadan &nce,
Bursiyerlerin projeye dahil edilmesi igin Ydritlctndn, “Bursiyer Bilgi Formu” ve
eklerini bir kereye mahsus olmak Uzere Gruba iletmesi ve Gruptan bursiyerin
uygunluguna dair onay alarak_SGK islemlerinin baslatilmasi amaciyla (5510 savyili
Kanunun 4/C maddesi hari¢c) Kurumda bu isle gorevlendirilmis birime bilgi
vermesi gerekmektedir

Burs 6demesi, bursiyer eklemetalebininilgili Arastirma Grubu tarafindan kabul edilip,
proje ydrutlcisine iletilmesi ve gerekiyorsa SGK girisinin yapilmasindan itibaren
baslatilarak, ilgili birim tarafindan bursiyere ait banka hesabina izleyen ay igerisinde
transfer edilir.

Burs ddemelerinin bursiyerin gorev siresi dolmadan durdurulmasi veya bursiyerin
projeden ayrilmasi durumunda Ydruticl; 6édemenin durdurulmasi ve SGK bildirim
islemlerinin yapilabilmesi amaciyla (5510 sayih Kanunun 4/C maddesi haric), ilgili
birimi ayni guin icerisinde yazih olarak bilgilendirmelidir.

Projenin ilerleyen asamalarinda, s6zlesmede yer alan bitce kalemlerinin niteliginde
veya niceliginde bir degisiklik yapiimasi gerektiginde, harcamayi gerceklestirmeden
once ilgili Arastirma Grubu’ndan mutlaka onay alimz. Gelisme/Sonug¢ rapor
donemlerinde gonderecegdiniz mali raporlarda onay alinmadan yapilan bu tir
harcamalarin tespiti halinde iadesi istenmektedir.

Projenizde yurtici/yurtdisi bilimsel toplantilara katilim/calisma ziyaretleriicin 6denek
varsa bu seyahatlerin konusunun proje ile ilgili olmasi esastir. Bu kapsamda
gerceklestirilecek seyahatler icin Grup onayl alinmahdir ve bu seyahatlere sadece
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https://giris.tubitak.gov.tr/kullaniciadiilegiris.htm

1sU, arastirmaci ve bursi




8. TUBITAK tarafindan kabul edilebilir gecerli bir mazeret bildirilmeksizin, proje gelisme
raporlarinin sézlesmede belirtilen tarihlerde, proje sonug raporlarinin ise, sézlesmede
belirtilen proje bitis tarihinden itibaren 2 (iki) ay icinde ARDEB-PTS (zerinden
génderilmemesi halinde, ilgili rapor dénemine ait PTI'leri 6denmez.

9. Gelisme/sonug raporlarinin gecikmesine iliskin kabul edilebilir mazeret dilekgelerinin
degerlendirmeye alinabilmesi icin; dilekgenin gelisme raporlari igin s6zlesmede
belirtilen rapor génderilme tarihinden, sonug raporlari icin sdézlesmede belirtilen
proje bitis tarihinden énce TUBITAK a mutlaka iletilmelidir.

10. TUBITAK Arastirma ve Yayin Etigi Kurulu Yénetmeligi'nin 9/e maddesi geregince
"TUBITAK destegi ile yiriitilmekte/sonuclanmis olan projelerinizin/arastirmalarinizin
sonuclarini iceren sunum (davetli konusmacilar dahil) veya yayinlarda (makale, kitap,
bildiri, tez, vb) TUBITAK destedinin, proje numarasi da verilerek belirtilmesi"
gerekmektedir.

Detayh bilgi igin:
http://www.tubitak.gov.tr/sites/default/files/3654/277 islenmis hali 1.

pdf
http://www.tubitak.gov.tr/tubitak content files//mevzuat/yonetmelik/YONETMELIK III 9.pdf

adreslerinden yararlanabilirsiniz.

11. Proje harcamalarini gerceklesmesinde uyulacak yonetmelik ve esaslar ile projenizin
ylritilmesi sirasinda kullanilacak olan dokiiman ve formlara asagida belirtilen
linklerden ulasabilirsiniz.

www.tubitak.gov.tr/sites/default/files/tubitak hizli destek programi esaslari 2.pdf

www.tubitak.gov.tr/sites/default/files/genel butce kapsamindaki kamu idareleri ile ozel
butceli idarelere proje karsiligi aktarilacak tutarlar.pdf

www.tubitak.gov.tr/sites/default/files/arastirma_projelerinde uygulanacak idari ve mali
esaslar vers. 15 0.pdf

www.tubitak.gov.tr/sites/default/files/224bk-ek3 pdf.pdf

http://tts.tubitak.gov.tr



http://www.tubitak.gov.tr/sites/default/files/3654/277_islenmis_hali_1.pdf
http://www.tubitak.gov.tr/sites/default/files/3654/277_islenmis_hali_1.pdf
http://www.tubitak.gov.tr/tubitak_content_files/mevzuat/yonetmelik/YONETMELIK_III_9.pdf
http://www.tubitak.gov.tr/sites/default/files/tubitak_hizli_destek_programi_esaslari_2.pdf
http://www.tubitak.gov.tr/sites/default/files/genel_butce_kapsamindaki_kamu_idareleri_ile_ozel_butceli_idarelere_proje_karsiligi_aktarilacak_tutarlar.pdf
http://www.tubitak.gov.tr/sites/default/files/genel_butce_kapsamindaki_kamu_idareleri_ile_ozel_butceli_idarelere_proje_karsiligi_aktarilacak_tutarlar.pdf
http://www.tubitak.gov.tr/sites/default/files/arastirma_projelerinde_uygulanacak_idari_ve_mali%20esaslar_vers._15_0.pdf
http://www.tubitak.gov.tr/sites/default/files/arastirma_projelerinde_uygulanacak_idari_ve_mali%20esaslar_vers._15_0.pdf
http://www.tubitak.gov.tr/sites/default/files/224bk-ek3_pdf.pdf
http://tts.tubitak.gov.tr/

7.Burs Odemeleri

7.1.Burs odemesi kimlere yapilir? Bursiyerlerde aranan kosullar nelerdir?

Uygulama amaciyla projede yer alan, Tiirkiye'de kurulu yiiksek 6gretim kurumlarinda
lisans veya lisanstistl egitimlerini yapan T.C. ve yabanci uyruklu égrenciler ile doktora sonrasi
arastirmacilara, burs 6demesi yapilabilir.

Lisans bursiyerinde aranan kosullar:

» Herhangi bir kurum/kurulusta calismama,

> Turkiye'de kurulu bir yliksekdgretim kurumunun lisans programinda 3.sinif ve
Uzeri 6grencisi olmak,

> Universitenin not sistemi esas olmak tizere, hazirlik haric énceki yillarin agirlikli
genel not ortalamasinin en az 4 tGizerinden 2,5 veya 100 Uzerinden 65 olmasi

> Boliminde hazirlik sinifi haric 6nceki yillara ait agirlikli genel not ortalamasinda
ilk %20°lik dilime girmis olmasi

> Bursun devamliligi igin baslangictaki sartlar aranmaz ancak, 6grencinin sinifta kalmasi
durumunda burs kesilir.

> Bir projede ayni anda en fazla iki lisans 6grencisi bursiyer olarak yer alabilir.

Doktora Sonrasi Arastirmaci bursiyerinde aranan kosullar:

» Doktorali olup herhangi bir kurum/kurulusta calismama

> Doktora ile tipta dis hekimliginde, eczacilikta ve veteriner hekimlikte uzmanlik veya
sanatta yeterlilik derecesinin alindigi tarih ile ilgili programin son basvuru tarihi
arasinda kalan sirenin 7 yildan fazla olmamasi

» Docent ve Ustl akademik unvana sahip olmama

Yabaner Uyruklu Yiiksek Lisans/Doktora bursiyerlerinde aranan kosullar:

> Ylksek lisans bursiyerlerinin 30 yasin altinda olmasi
» Doktora bursiyerlerinin 35 yasin altinda olmasi
» Basvuru yilininilk gind itibariyle, belirtilen yaslarin doldurulmamis olmasi

Projeler kapsamindabursiyerlere, 2547 SayiliKanunda taninan siireler agsiilmamak kaydiyla;
yliksek lisansta 3 yila, doktorada 6 yila, doktora sonrasi arstirmada 3 yila kadar 6deme
yapilabilir.



7.2.Burs odemeleri igin 6n kosul nedir?

Burs 6demeleri igin 6n kosul;

e

Sayisi ve Niteligi Projede Gorev Alacagi Odenecek Aylik Burs
Sure Miktarlari

Lisans,

Yiiksek Lisans,
Doktora,
Doktora Sonrasi
Arastirmaci

Proje biitgesinde belirlenmis ve TUBITAK tarafindan kabul edilmis olmali

Burs 6demelerinin yapilabilmesi icin proje biitcesinde gerekli édenegin yer almasi,
burs ddemeleri yapilacak kisilerin niteligi (Doktora Sonrasi Arastirmaci veya Lisans, Yiksek
Lisans / Doktora 6grencisi), burs alacaklari slire ve aylik burs miktarlarinin belirtilmis olmasi
sarttir.

Bursiyerlerin projeye dahil edilmesi icin YUrittclnin, “Bursiyer Bilgi Formu” ve
eklerini bir kereye mahsus olmak lizere Gruba iletmesi ve Gruptan bursiyerin uygunluguna
dair onay alarak SGK iglemlerinin baglatiimasi amaciyla (5510 sayih Kanunun 4/C maddesi
hari¢) Kurumda bu isle gérevlendirilmis birime bilgi vermesi gerekmektedir.

7.3. Burs miktarlari en fazla ne kadar olabilir?

Projede yeralacak bursiyerlere TUBITAK tarafindan belirlenen tist sinirlara kadar burs
ddemesi yapilabilir.

LiISANS YUKSEK LISANS

750TL/Ay Calisiyorsa Calismiyorsa
550 TL/Ay 3000 TL/Ay

2018 YILI BURS UST
LIMITLERI

DOKTORA DOKTORA SONRASI
ARASTIRMACI

GCalisiyorsa Galismiyorsa A 4
650TL/Ay 3500 TL/Ay 4500 TL/Ay




7.4.Burs odemeleri nasilyapilir?

Proje yurirliige girdikten sonra, her ay ve her bir bursiyer icin “Lisans Ogrenci
Bursiver Bilgi Formu”, “Lisansiistii Ogrenci Bursiyer Bilgi Formu” veya “Doktora Sonrasi
Arastirmaci Bursiver Bilgi Formu” doldurularak, ekleriyle birlikte burs édemesine ait 6deme
emrinin diizenlenecegdi BAP birimine iletilir.

Burs 6demesi, bursiyer ekleme talebininilgili Arastirma Grubu tarafindan kabul edilip,
proje yuruticisune iletilmesi ve gerekiyorsa SGK girisinin yapilmasindan itibaren
baslatilarak, bursiyere ait banka hesabina izleyen ay igerisinde ilgili birim tarafindan transfer
edilir.

“Bursiyer Bilgi Formu” ve eklerinin ilgili birime verilmemesi halinde burs é6demesi
yapilmaz.

Burs ademelerinin bursiyerin gorev siiresi dolmadan durdurulmasiveya bursiyerin
projeden ayrilmasi durumunda Yiriitiicli; 6demenin durdurulmasi ve SGK bildirim
islemlerinin yapilabilmesi amaciyla (5510 sayih Kanunun 4/C maddesi harig), ilgili birimi
ayni gun icerisinde yazili olarak bilgilendirmelidir.

Yiksek lisans ve doktora 6grencilerine verilecek bursun siresinin, bu kisilerin
egitimini tamamlamasi igin taninan siireyi asmamis olmasi gerekir.

> Ylksek lisans icin; 3 yil
> Doktora icin; 6vyil
» Doktora sonrasi arastirmada; 3 yil

7.5. Bursiyer degisikligi nasilyapilir?

 Proje YirGticusinin uygun gérmesi halinde degisiklik yapilabilir.
« Sozkonusudegisiklik hakkinda Proje Yiiritiiciisi tarafindan, Ilgili Arastirma Grubuna
bilgi verilir.
- Yeni bursiyerin TUBITAK veri tabanina kaydi ve bagka projelerde bursiyer olup
olmadigi kontrol edilerek Gruptan uygunluk onayi alinir.
» Proje YurutlclUst daha sonra yeni bursiyere 6deme yapilabilmesi igin, gerekiyorsa SGK
girisinin yapilmasindan sonra izleyen ayda bursiyerin banka hesabina transfer edilir.
« S0z konusu degisikliklere ayrica gelisme raporlarinda yer verilir.

7.6. Bursiyerin projede ongorilennitelik ve sayisinda degisiklik yapilabilir mi?

Bursiyer faslindakitoplam 6denegin degismemesi kaydiyla, bursiyerlerin nitelik (Y.
lisans, doktora 6grencisi veya doktora sonrasi arastirmaci) degisikligi Ylrittcil tarafindan
yapilabilir. Bursiyer sayisinin degisikligi ise, Yuriticinin gerekgeli bagvurusu, TUBITAK'In
uygun gérmesi halinde yapilabilir.
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7.7.Burs alacak ogrencibirden fazlaprojede yer almasihalinde hepsinden burs alabilir mi?

Bursiyerin birden fazla projed_.e yer almasi durumunda sadece bir projeden burs
ddemesi yapilir. Bursiyer, aynianda TUBITAK'in farkli programlarindan da burs alamaz.

(Not: Bu konudaki sorumluluk “Burslu Ogrenci Bilgi Formu”nda baska burs almadigini
beyan etmesi nedeni ile bursiyerde olup, Birim tarafindan TTS kayitlarina 6deme ile ilgili
bilgiler girilirken, bursiyerin T.C. kimlik numarasi ile adi soyadi girilmesi gerekmektedir.
Bdylece TUBITAK kendi veritabanlarinda bu kisinin TUBITAK ile liskisini sorgulayarak, yanlis
yapilmis bir beyani tespit edebilir ve kisiye yapilan haksiz ddeme geri alinabilir.)

7.8. Burs alacak ogrenci bagka bir liniversitede Yiiksek Lisans/Doktora 6grencisi veya baska
birkurum/kurulusta g¢alisiyor olabilir mi?

Tez konusunun proje konusu ile direkt veya dolayl iliskili olmasi aranmak kosuluyla
mumkuanddr.

Ayni anda TUBITAK’in farkl programlarindan burs alamaz.

Birden fazla projede yer aliyorsa sadece tek bir projeden burs
odemesi yapilhr.

Tez konusunun proje konusu ile direkt veya dolayh iliskili
olmasi aranmak sartiyla baska bir tniversitede Yiuksek
Lisans/Doktora 6grencisi olmasi mumkinddir.

/T AN

Baska bir kurum/kurulusta Ucret karsiligi calisiyor olabilir.

7.9. Burs odemeleri kimin sorumlulugundadir?

« Proje yuratdacdleri burs 6demelerinin zamaninda yapilmasi igin her tirld tedbiri
almaktan sorumludur.

« Bursiyerlere projede uygulama yaptiklari ayi takip eden ayin ilk haftasinda burs
o6demelerinin yapilmasi esastir.

« Burs 6demelerinde gecerli olmayan bir nedenden dolayi gecikme olmasi ve bu
durumun TUBITAK a bildirilmesi halinde TUBITAK tarafindan gecikmenin gerekgceleri
istenebilir.

« Burs 6demelerinin yapiimasinda ihmal, kusur ve suistimali oldugu anlasilan proje
yuraticisu hakkinda s6zlesme ve ilgili mevzuat htkimlerine gore islem yapilir.
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BURS ODEMESINE BASLAMADAN ONCE

Bursiyerlerin projeye dahil edilmesi igin Ylr(tlcindn, “Bursiyer Bilgi
Formu” ve eklerini bir kereye mahsus olmak lizere Gruba iletmesi ve
Gruptan bursiyerin uygunluguna daironay almasi

Daha sonrasinda (gerekiyorsa) SGK girig islemleri igin birime bilgi vermesi
gerekmektedir.

Burs 6demesi, SGK girisinin yapilmasindan itibaren izleyen ay icinde
yapilir.

SGK giris/cikis bildiriminin ve sigortalilik durumunda meydana gelen
degisikliklere ait bildirimlerin ge¢ yapilmasindan dolay ortaya ¢ikacak

Bursiyerin bursunu zamaninda alamamasindan dogacak yaptirimlardan
proje yuritiicisiisorumludur.

(Kisinin T.C. Kimlik ve niifus

s : clizdani numarasi bilgileri ile)
Bursiyerlerin

tcretli galisip
¢ahismadiklarina

Sosyal Glvenlik Kurumu’nun
(www.sgk.gov.tr) internet sayfasindan

iliskin kontrol !

E-SGK -->> E-Hizmetler Uygulamasindan varsa kisinin
hizmet dokimu gorintilenebilir.

Tiirkiye Cumburiyeti
| S GK SOSYAL GUVENLIK KURUMU

[2 v [ - L oo - | e -] o - ] e
|

|

Tescil v ; Tahakkuk Goruntileme
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8.Seyahat Odemeleri

8.1. Harcirah 6denebilmesinin sartlari nelerdir?

Harcirah 6denebilmesiigin seyahatin projede 6ngorilmus ve gerekli 6deneginin proje
butcesinde yer almasi gerekmektedir.

Seyahate iliskin Kurum personelinin izin islemleri Kurumun uygulamalari
dogrultusunda gergeklestirilir.

Proje personeli arasinda baska kurulusun personeli olmasi halinde, bu kisilerin
seyahat icin kurulusundan izin almasi kendi sorumluluklarinda olup, seyahat harcamalarinda
bu iznin alinmasiaranmaz.

Projenin/seyahatin
gerektirmesi halinde, saha
galismasina mahsus
A olmak Uzere proje ekibi
disindakilerin harcirahlari
da proje kapsaminda
ddenebilir.

8.2. Projede kimlere harcirah 6demesi yapilir?

Seyahatin projede 6ngoérilmis olmasi sarti ile proje personeline harcirah 6denir.
Ancak seyahatin gerektirmesi halinde proje personeli disindaki Kisilerin harcirahlari proje
kapsaminda 6denebilir.

8.3. Proje kapsamindayapilacak seyahat harcamalarineleri kapsar ve ne kadar 6denir?

B
Her sene TUBITAK tarafindan belirlenen
Projenin tabi oldugu anlasma licretler
metinlerindeki hikiimler

6245 sayili Kanun hiikiimleri

(Konaklama igin glindeligin iki kati 6denir.)
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Proje Ekibi

Giindelik (*) Konaklama

Proje Yurutlcisu / Yoneticisi 61,50-TI__ R | Belgelenmesi
Arastirmacilar (Altmigbir Tlrk Lirasi, Elli Kurus) kaydiyla her giin
61.50-TL icin en fazla

Yardimci Personel / Diger Personel

guindeligin iki kati

(Altmigbir Tlrk Lirasi, Elli Kurus)

Gecici bir gorevle

Saatlerinden
birini gegirenlere

1/3

memuriyet mahalli icinde veya disinda
bir yere gidildiginde;

~Saatlerinden
Ikisini ve geceyi
gecirenlere

TAM

Saatlerinden
Ikisini gegirenlere

2/3

Seyahatlerde ucak dahil mutad arag giderleri ddenir. (Projede ek 6denege sebep vermemek
kaydiyla yapilacak seyahatlerde ucak kullanimi onaya tabi degildir.)

8.4. Seyahat oncesi 6n 6deme alinabilir mi? Ne kadar alinabilir?

Proje bltcesinde dngdrilen
dahilinde 6n édeme alinabilir.

seyahat dahil her harcama kalemi igin belirlenen limit

Projede 6ngoriilen 6denegi asmamak ve yapilacak seyahatin gerektirdigi kadar olmasi
sartiyla, seyahat harcamalari icin alinacak 6n ddemelerde limit yoktur.

8.5. 0zel arag ile seyahat yapilabilir mi?

Projede ek ddenede sebep olmamasi kaydiyla, arastirmanin gerektirdigi hallerde,
mesafe (kilometre) ve glizergah belirterek_sehirlerarasi seyahatler 6zel oto ile yapilabilir.

8.6. Ozel arag ile yapilan seyahatin 6demesi ve belgelendirilmesi nasil yapilir?

Yapilansehirlerarasiseyahatlerde her 100 kilometreigin 6 (alti) litre kursunsuz
benzin Gcreti karsilidi yol gideri ddenir.
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Odemeye esas olan belge, gegici gorev yollugu bildirgesidir. Bildirgede yol gideri
kismina yapilan kilometreye bagli olarak hesaplanan yakit gideri beyan edilir.

Seyahat sirasinda kullanilan ézel araca alinan_yakit fisleri hesaplanan yakit giderinin
altinda olmamak kaydiyla bilgi icin bildirgeye eklenir.

8.7. Arag kiralama ile seyahat yapilabilir mi?

Proje blitcesinde ddenegi olmak sartiyla ve arastirmanin gerektirdigi hallerde, fatura
alinmak suretiyle arac kiralamasi yapilabilir.

8.8. Arag kiralamaile yapilan seyahatin 6demesive belgelendirilmesi nasil yapilir?

Proje numarasibelirtilerek Ylritict Kurum adina alinacak faturaile belgelenir.
(Rayic Belgesi istenmez)

Yakit harig tasit kiralanmasi durumunda, arag igin alinacak yakit giderleri hesabinda
100 km de 6 litre kursunsuz benzin karsilidi yakit bedeli dikkate alinir.

8.9. Resmiaragileseyahat yapilabilirmi? Nasiluygulanir?

Projede 6denegin bulunmasi sartiile yapilabilir. Kamuya ait hizmet otolariyla yapilan
bu seyahatlerde alinacak yakit fisi proje harcama belgesi olarak kabul edilir.

Yakit fisi kabul edilebilmesi icin; fisin ara¢ plaka numarasi ve proje numarasi
belirtilerek Yuritlicl Kurum adina alinmasi gerekmektedir. Ayrica, yol glizergahi ve yaklasik
kilometre bilgisi belirtilerek, aracin projeye tahsis edildigine dair yetkili kurulustan alinacak
resmi yazinin alinan yakit fisine eklenmesi gerekir.
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9.Satin Alma islemleri

TUBITAK ARASTIRMA GELISTIRME PROJELERI IHALE YONETMELIGINE GORE
ARDEB PROJELERINDE UYGULANACAK ESIK DEGERLERI
(07.07.2018 tarih ve 280 sayih Bilim Kurulu toplanti kararlari)

iLGILi MADDELER ESIK DEGERLER

Pazarlik Usulliile yurtiginden tedarik edilecek .
mal veya hizmet alimlarinda: (TUBITAKAR-GE  |2.400.000.- (Ikimilyondértylzbin) TL
Projeleri Ihale Yénetmeligi: Madde 21/e)

a)Yurticindentedarik edilecek mal veya hizmet
alimlarinda (*);

- Proje YuratGcdleri icin; 85.000.- (Seksenbegbin)
TL (TUBITAK)

Dogrudan Temin ile Yapilacak Alimlarda: - Ihale yetkilisince gérevlendirilecek kisiler igin;
(TUBITAK AR-GE Projeleri Ihale Yonetmeligi: 450.000.- (Dértytzellibin) TL
Madde 22/¢) b)Yabanci iilkelerdentedarik edilecek mal veya

hizmet alimlarinda (*);

- Projeyurutdicuileriigin; 150.000.- (Yuzellibin) TL
- hale yetkilisince gorevlendirilecek kisiler

icin; 970.000.-(Dokuzyilzyetmisbin) TL

Yerliistekliler lehine % 15 oranina kadar
fiyat avantajisaglanmasisiniri: (TUBITAK 8.000.000.- (Sekizmilyon) TL
AR-GE Projelerilhale Yonetmeligi: Madde
35)

Sozlesme yapma zorunIuI_ug“;u sinir:
(TUBITAK AR-GE Projeleri Ihale Yonetmeligi

1.700.000.- (Birmilyonyediyiizbin) TL

Madde:38)

Proje YurGticustniin 6n 6deme ve harcama lst

limiti: (**) 45.000.- (Kirkbesbin) TL
— VYurtici ahmlarda 90.000.- (Doksanbin) TL

— Yurtdisi alimlarda
(*)Mevzuata gore belirlenen harcama yetkilisi ayni zamanda ihale yetkilisidir. Proje Yrutictsinin
Harcama Yetkilisi oldugu durumlarda, “Ihale yetkilisince géreviendirilecek kisilericin” belirlenen esik
degerler proje ydrttlclsu icin gegerlidir. Proje yiritlclsinln Harcama Yetkilisi olmadigi durumlarda,
“Proje Yurdtlculeri icin” belirlenen esik degerler gecerli olmaktadir.

(**)Bu esik degere KDV dahil olup, diger esik degerler KDV harig olarak degerlendirilecektir. Seyahat
giderlerinde 6n 6deme st limiti, projedeki 6denegin asilmamasi kaydiyla seyahatin gerektirdigi
kadardir.
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9.1- On Odeme Yoluyla Satin Alma Islemleri

9.1.1. Faturalar kimin adinadiizenlenir?

Faturalar, Proje numarasi belirtiimek suretiyle Yuriutici Kurum adina
diizenlenecektir. |
(Ornegin: Yalova Universitesi Bap Birimi -109M001 nolu Proje)

Proje numarasi belirtilmek suretiyle Yurtttcu
Kurum/Projenin Ylurutuldigi Kurum adina
\- dizenlenecektir.
3 FATURALAR

Proje Ylrutlclsd ve varsa arastirmacilardan en az birisi
tarafindan, faturalarin arkasina veya icmal listesine
(Mahsup/Kesin Hesap Formu’na)

“Belge(ler)de yer alan mal ve hizmetler piyasa
arastirmasi yapilarak en uygun sartlarda satin alinmistir
ve belirtilen tasinir mallar muayene ve kabulii yapilarak
tam ve kusursuz olarak teslim alinmistir.”

ifadesi yazilip imzalanarak mahsup evrakina konulacak ve
mahsubu yapilmak Gzere ilgili Birim’e teslim edilecektir.

9.1.2. Ahinan faturalarlailgili olarak ne yapihr?

Proje Yurutlculsu ve varsa arastirmacilardan en az birisi tarafindan,
faturalarin arkasina veya icmal listesine (Mahsup/Kesin Hesap Formu) “Piyasa fiyat
arastirmasi
yapilmistir ve belirtilen tasinir mallar muayene ve kabull yapilarak tam ve kusursuz teslim
alinmistir.” ifadesi yazilip, mistereken imzalanarak mahsup evrakina konulacak ve mahsubu
yapillmak Gzere ilgili Birime teslim edilecektir.

9.2- Dogrudan Temin Yéntemiyle Satin Alma islemleri

Dogrudan temin

Dogrudan temin igin TUBITAK
tarafindan belirlenen limitler
uygulanir.

Yurtici Ahimlarda:
450.000 TL + KDV

Yurtdisi Alimlarda:

Proje ylriaticusinidn hazirladigi
970.000 TL + KDV

teknik sartname dogrultusunda,
limite bagh olarak, satin alma islemini
gerceklestirmek Uzere gorevlendirilen

kisi tarafindan, piyasa arastirmasi

yapilmak suretiyle gergeklestirilir.
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9.2.1Dogrudan temin kim tarafindan yapilir?

Dogrudan Temin, Harcama Yetkilisi, Harcama Yetkilisinin gorevlendirecegi Proje
personeli veya Kurum elemani araciligi ile yapilir.

9.2.2. Limite bagh dogrudan temin alimlarinda hangi limitler kullanilir ve bu limitler ne
kadardir?

Dogrudan temin icin TUBITAK limitleri uygulanacaktir.

2019 yili icin TUBITAK limiti:
Yurticialimlarda :450.000.-YTL +
KDV Yurt disi alimlarda :970.000.-YTL
+ KDV

9.2.3. Dogrudan temin nasil gergeklestirilir?

Satin alma isleminin Kurum elemani tarafindan gercgeklestirilmesi halinde, Proje
ylrutlclsu, projede dngorilen malzeme veya hizmete iliskin gerekiyorsa teknik sartname
hazirlayarak satin almanin yapilmasi igin Birime miracaat eder.

Satin alma, yaklasik maliyet tespiti ve ilan yapilmaksizin limite bagli olarak Harcama
Yetkilisi onay! alinarak, piyasa arastirmasi yapilmak suretiyle gerceklestirilir.

9.2.4. Dogrudan temin yoluyla yapilacak satin almalarda yazili veyaen az 3teklif alinmasi
zorunlu mudur?

Ylrutucl piyasa arastirmasi yapmak suretiyle en uygun alimi yapmak zorundadir.
Yazili teklif toplamak zorunda degildir.

9.3- ihale Suretiyle (Dogrudan Temin Limit Ustii) Yapilacak Satin
Alma islemleri

9.3.1. Ihale suretiyle yapilacak alimlar hangi mevzuata gore gergeklestirilir?

Proje sdzlesmesinde dngdrilen mal ve hizmetlerin satin alinmasi, 4734 sayil Kamu
ihale Kanunu’nun 3 iincii maddesinin (f) bendi ile gegici 4 Gincii maddesine dayanilarak
hazirlanan “Tirkiye Bilimsel ve Teknolojik Arastirma Kurumu Ar-Ge Projeleri ihale
Yonetmeligi” ne gore gergeklestirilir.
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9.3.2. ihale nasil gergeklestirilir?

Proje personeli projede 6ngdrilen malzeme veya hizmete iligkin teknik sartnameyi
hazirlayarak, satin almanin yapilmasiicin Birime muracaat eder.
Satin alma, ilgili ydnetmelik cercevesinde gerceklestirilir.

9.3.3. ihale komisyonu kimlerdenolusur?
TUBITAK Ar-Ge Projelerine Ihale Yonetmeligine® gore olusturulan komisyonlarda,

proje yuriticlstnin harcama yetkilisi olmadigi durumlarda proje ytriticlsi ve her halde
en az bir proje personeli gérevlendirilir.

Proje ydrtiictsinlin harcama yetkilisi oldugu durumlarda ydritiictinin istegi tizerine

Kurum tarafindan olusturulmus ihale komisyonlari marifetiyle de (komisyonda proje
personeli bulunmaksizin) alimlar gerceklestirilebilir.

9.3.4. idari ve teknik sartname kim tarafindan hazirlanir?
Idari sartname Kurum tarafindan, teknik sartname ise proje personeli ve/veya

yurlticlnin gorevlendirecegi kisiler tarafindan hazirlanip, ydritici tarafindan
onaylanmalidir.

9.3.5. ihale nasil sonuglandirilir?

Ihale ilgili mevzuat dogrultusunda sonuclandirilacaktir.
9.4- Muayene ve Kabul islemleri

9.4.1.Alinan mal ve hizmetlerin kabuli i¢in komisyon olusturulur mu? Kimler olur?

Hizmet alimi ve seyahat giderleri haric dider alimlarda komisyonolusturulurve
ilgilimevzuathtkimleri cergevesinde kurulacak komisyonlarda proje ylr(ticlsl veya proje
personelinden birisi mutlaka bulunmalidir.

9.5- Tasinir islemleri

9.5.1.Alinan malzeme nereyekaydedilir?

Taginir Mal Yonetmeligi hiikiimleri geregince projeyi ylriten harcama birimince
tasinir islem fisi dizenlenerek 6deme emri ekine baglanacaktir. Bu kapsamda edinilen
dayanikl tasinirlar, bunlari kullanacak proje yiritlciisiine ya da belirleyecedi kisiye tasinir
teslim belgesi ile teslim edilecek, tiiketime ydnelik mal ve malzemeler ise tasinir islem figi
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rutlclsunin ya da belirle a verilecektir.




Tasginir Mal
Yonetmeliginde

“Dayanikh Tasinirlar”

olarak tanimlanan
malzemelerin,
kurumun ilgili

mevzuati ve esaslar
gergevesinde

muayene ve kabuli

Kurum tasinirlari, ilgili

harcama birimi
(projenin fiilen
yurataldugi BAP
Birimi, Fakulte,
Enstitt, Bolim, Ana
Bilim Dali) adina
kaydedilir.

Olusturulan “Tasinir
islem Fisi” 6deme
belgesine eklenir.

Kaydedilen dayanikli
tasinir, zimmet fisi
duzenlenerek ilgili

yurutdctunin
kullanimina tahsis
edilir.

yapilr.

10.0n Odeme ve Mahsup islemleri

Mal ve hizmet alimlarindan sonra 6deme yapilmasi esastir. Ancak gerektigi zaman én
ddeme yoluyla harcamalar gergeklestirilebilir.

10.1. En fazla ne kadar on 6deme alinabilir?

TUBITAK tarafindan belirlenen 6n 6deme limitleri dahilin de alinabilir (2019 yilinda én
ddeme limiti 45.000.-TL."dir.)

Seyahat icin yapilacak 6n édemeler bu limitlere dahil degildir ve bu tir 6n 6deme
talepleri diger 6n 6deme talepleri ile birlikte yapilabilecegi gibi ayri olarak da yapilabilir.

10.2. On 6deme talepleri nasil yapilir ve nereden alinabilir?

On 6deme talepleri, Proje Yiiriitiiciisii tarafindan veya gérevlendirecedi mutemet(ler)
tarafindan proje hesabindaki 6ddenege bagli olarak ve harcama kalemi (ekonomik
siniflandirma kodu) belirtiimeksizin toplam tutar zerinden Birime yapilr.

Talep edilen 6n 6deme, Birim tarafindan projenin banka hesabindaki 6deneginin

kontrolinu muteakip, harcama yetkilisi tarafindan onaylandiktan sonra muhasebe
yetkilisince_dért isgiind icerisinde proje hesabindan, ilgililerin banka hesabina aktarilir.

10.3. Mahsup ne zamanyapilir?

Mahsup, 6n 6demenin yapildigi tarihten itibaren (banka hesabina yatirildigi tarih)

e Yurtici alimlarda en geg iki ay icinde,
e Yurt disi ahimlarda en geg alti ay iginde,
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e Seyahatlericinayricaalinan dn 6édemelerde seyahat bitiminden sonra otuz guniginde,

(Onceden yapilmis bir programa bagli olarak ve aralarindaki siire on giinii
gecmeyecek periyotlar halinde birden fazla yapilan seyahatler tek bir seyahat olarak kabul
edilir.)

o Arkeolojik kazigalismalari gibi uzun strelisaha calismalarinda alinan én édemeler alti
ay icinde mahsup edilebilir.

10.4. Mahsup nasil yapilir?

Yapilan harcamalara ait fatura vb. belgeler, projede kabul edilen ekonomik
siniflandirma kodlariile iliskilendirilerek *“Mahsup/Kesin Hesap Formu” na dokimu yapilarak
Birime verilir.

Mahsup evrakinda yer alan harcamalarin Birim tarafindan TTSde proje butgesindeki
ddenekler ile kontroli yapilarak mahsup gercgeklestirilir.

Mahsuba iliskin muhasebe kayitlarinin, Transfer Takip Sistemine (TTS) Birim
tarafindan mutlaka girilmesi gerekmektedir.

Gerceklesen harcamalarin proje kapsaminda mutlaka ongorilmus olmasi gerekir ve bu
harcamalar butcede yer alan ekonomik siniflandirma kodlarindaki 6deneklerin lzerinde
olamaz.

(Mahsup evraklarinda yer alan harcamanin projede 6ngértilen mahiyette olmasinda
proje ydrtticulstsorumludur.

Mahsup evrakinda yer alan harcamalarin ilgili oldugu ekonomik kodlarin TTS’de yer
alan 6denekler cercevesinde kontroliinde Birim sorumludur.)

(Not: Gelisme raporlarinin TUBITAK tarafindan kontrolii sirasinda, rapor dénemi
icinde yapilan harcamalarda projede 6ngdérilmeyen kalemler varsa, bu harcamalarin iadesi
istenir.)

Cok zorunlu hallerde proje harcamalarinda_édenek asimi s6z konusu ise; 6n ddeme
almadan once bu 6denek asgimini karsilamak icin gerekli olabilecek fasil aktarimlari ve/veya
ek ddenek islemleri esas ve usullere uygun olarak mutlaka yapilmalidir. (Bu islemlerin
mahsup suresi iginde gerceklesmesi gerekir)

Aksi halde yapilan fazla harcama mahsupta islem gérmeyecektir.

Proje butcesinde yer almak ve harcama belgesinin tarihi proje suresi icinde olmak kaydi ile
on 6deme talebinin yapildigi tarihten dnceki bir tarihi taslyan harcama belgeleri 6n
0demenin mahsubunda kabul edilebilir.
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Harcama mahiyetinin

proje biitcesinde On 8demenin alindigi
&ngdriulmiis olmasi / tarihten 6nceki bir tarihi
ve harcama i tasiyan harcama belgeleri,
N belgesinin tarihinin Oon 6édemenin mahsubunda
proje suresiicinde = kabul edilir.

olmasi kaydi ile

e

Eger yapilan

harcamanin Fazla yapilan harcama
mahiyeti projede kesin 6deme olarak Kurum
dngdrulmiis ve tarafinda proje
karsihg 6denek A yuaratlicisinin hesabina
proje hesabinda _ havale edilir.
varsa ' 4
\/N
N—

10.5. On 6demeden artan para ne yapilir?

On 6deme taleplerinin harcamanin gerektirdigi kadar olmasi esastir. Ancak, eger
alinan 6n 6demeden para artarise, artan para, proje hesabina iade edilerek, havale makbuzu
mahsup evrakina konulur.

10.6. Alinan on 6deme uzerinde harcama yapilirsa ne olur?

Eder yapilan harcamanin mahiyeti projede dngorilmis ve karsiligi 6denek proje
hesabinda varsa, fazla yapilan harcama kesin 6deme olarak SGDB tarafindan proje
yurdticusinudn hesabina havale edilir. (Cok zorunlu haller de bu islem yapilabilir.)

10.7. Proje stiresince kag¢ kere on 6deme alinabilir?

Proje suresince 6n 6deme igin sayi sinirflamasi yoktur. Ancak, bir 6n édemenin
usulline uygun mahsubu yapilmadan yeni 6n 6deme yapilmaz.

Ayni kisi mutemet olarak ayni anda birden fazla projeden 6n 6deme alabilecedi gibi
ayni projede birden fazla mutemet de tayin edilebilir.

10.8. On 6deme alinmadan limitler dahilinde harcama yapilabilir mi?

Bu tlir harcamalarin mahiyetinin projede 6ngorilmis olmasi ve édeneginin olmasi
sartiyla, kesin ddeme olarak kabul edilebilir ve yapilan harcama proje hesabindanilgili kiginin
hesabina havale edilir.
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10.9. Zamaninda kapatilmayan 6n odeme olursane yapilir?

Mahsup suresi gectikten sonra kapatilan én 6deme tutarlari ile ilgili olarak yapilacak
islem soyledir:

Mahsup siiresi i¢cinde gerceklesen harcamalar kabul edilir. Bunun disinda kalan tutarlar
uzerinden 6183 sayili Kanuna gore gecikme zammi oraninda faiz uygulanarak ilgililerden bu
miktarin proje hesabina yatirmalari istenir.

10.10. Harcamayapmadan veyaaz harcama yapilarak zamaninda kapatilan 6n 6deme
olursa neyapilir?

Mahsup slresi icinde, 6n 6deme tutarinin_en az % 50°sinin harcanmadan iade
edilmesi halinde, harcanamama gerekgeleri TUBITAK tarafindan ilgiliden istenebilir ve
yapilan degerlendirme sonucunda yiriticinin veya mutemedin ihmal, kusur veya
suistimalinin tespiti halinde; harcanmayan tutarlara 6183 sayili Kanuna gére gecikme zammi
oraninda faizuygulanarak bu miktarinilgililerden proje hesabina yatirmalariistenir.

Mahsup siiresi
sonunda 6n
odeme tutarinin
en az %50’si

Mahsup siiresi
gectikten sonra
kapatilan 6n
ddeme ile ilgili

. olarak yapilacak harcanmadan iade
\ islem \ edildigi takdirde
m | I Nﬂ /_
Birime verilen harcama Harcanamama gerekceleri TUBITAK
evraklarinin mahsup siresi tarafindan istenebilir.
disinda tarihli olanlarin tutarlari Yapilacak degerlendirme ve inceleme
ile harcanmadan iade edilen sonucunda yuratiiciiniin veya
tutarlar iizerinden 6183 sayili mutemedin ihmal, kusur veya

Kanuna gére gecikme zammi suistimalinin tespiti halinde
harcanmayan tutarlara 6183 sayili

oraninda faiz uygulanarak . :
ilgililerden bu miktar broie &zel Kanuna gére gecikme zammi oraninda
gl proje faiz uygulanarak bu tutarlar ilgililerden
hesabina yatirmalari istenir. tahsil edilir ve proje hesabina yatirilir.

11.Proje Harcamalarinda Tevkifat Uygulamasi

11.1. On Odemelerde Tevkifat Uygulamasi

OnédemelerdeKDVagisindan
tevkifatatabiolanteslimve
hizmetlerdeikiaylkstire
beklenilmeden mahsup igleminin
yapilmasi gerekmektedir.

Katma Deder Vergisi (KDV) tevkifati uygulamasi; 3065 sayili KDV Kanunun 9/1 maddesi
geregince vergi alacaginin emniyete alinmasi amaciyla, KDV'nin satici tarafindan degil mal
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satin alan veya hizmeti yaptiran kisi / kurum tarafindan kismen veya tamamen beyan edilip
dogrudan vergi dairesine 6denmesidir.
Ayni kanunun;

10.maddesi (a) bendinde, malin teslimi veya hizmetin yapilmasi halinde verginin
dogacadi,

44/1.maddesinde, vergi kesintisi yapmakla sorumlu tutulanlarin KDV beyannamelerini,
vergilendirme dénemini takibeden ayin 24. guni aksamina kadar ilgili vergi dairesine
vermekle yukumli olduklari,

46/1.maddesinde, ilgili KDV beyannamesinin verildigi ayin 26. glini aksamina kadar
verginin 6denmesi gerektigi belirtiimektedir.
TUBITAK Kaynaklarindan Genel Biitge Kapsamindaki Kamu idareleri ile Ozel Biitgeli
idarelere Proje Karsiligi Aktarilacak Tutarlarin Harcanmasina iligkin Esas ve Usullerin 6.
maddesinde alinan 6n 6demelerin yurt i¢ci alimlarda en geg iki ay iginde kapatiimasi
gerektigi belirtilmistir. Ancak, KDV agisindan tevkifata tabi olan teslim ve hizmetlerde
belirtilen bu iki aylik stre beklenilmeden mahsup isleminin yapilmasi gerekmektedir. Bu
nedenle;

Proje yurutuculeri 6n 6deme talebi 6ncesinde ilgili birimlerle (SGDB, BAP gibi)
gorusme yaparak tevkifat gerektiren alimlari belirlemelidir.

KDV tevkifati gerektiren harcama kalemleri igin alinan 6n 6demeler, iki aylik
mahsup suresi beklenilmeden, faturatarihi dikkate alinarak, ayni ay igerisinde kismi olarak
kapatilmahdir.

11.2. Yurt Dig1t Hizmet Alimlarinda Tevkifat Uygulamasi

Proje yurutiiculerinin yurt digt hizmet
alimlarinda%218oranindaKDVYyi
hizmet alim bedeline ekleyerek
harcamalarinda dikkate almalari
gerekmektedir.

3065 sayili Katma Deger Vergisi (KDV) Kanununun;

1/1 inci maddesinde, ticari, sinai, zirai faaliyet ve serbest meslek faaliyeti
cercevesinde Tirkiye'de yapilan teslim ve hizmetlerin KDV'ye tabi oldugu,

6/b inci maddesinde, hizmet ifalarinda islemin (hizmetin) Turkiye'de yapiimis
sayllmasi icin, hizmetin Tlrkiye'de yapiimasi veya hizmetten Tlrkiye'de faydalaniimasi
gerektigi,

9/1 inci maddesinde, mikellefin Tirkiye icinde ikametgahinin, isyerinin, kanuni
merkezi ve is merkezinin bulunmamasi hallerinde ve gerekli goriilen diger hallerde Maliye
Bakanliginin vergi alacaginin emniyet altina alinmasi amaciyla vergiye tabi islemlere taraf
olanlari verginin édenmesinden sorumlu tutabilecegi

huklm altina alinmistir.

KDV Genel Uygulama Tebliginin "I/C-2.1.2.1. Ikametgahi, Isyeri, Kanuni Merkezi ve
Is MerkeziTiirkiye'de Bulunmayanlar Tarafindan Yapilanislemler" baslikli béliimiinde;

"3065 sayih Kanunun 1 inci maddesine gére bir hizmetin KDV'nin konusuna
girebilmesi igin Turkiye'de ifa edilmesi gerekmektedir. Ayni Kanunun (6/b) maddesinde ise
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Turkiye'de yapilan veya faydalanilan hizmetlerin Tlrkiye'de ifa edilmis sayilacagi hilkme
baglanmistir.

Buna gore, ikametgahi, isyeri, kanuni merkezi ve is merkezi Tirkiye'de
bulunmayanlarin Tirkiye'de yaptigi hizmetler ile bunlarin yurt disinda yaptigi ancak
Turkiye'de faydalanilan hizmetler KDV'ye tabi olacaktir.

Bu gibi hizmet ifalarinda mikellef, esas olarak hizmeti ifa eden olmakla birlikte,
Tlrkiye'de ikametgahi, isyeri, kanuni merkezi ve is merkezi bulunmadigindan, KDV'nin
tamami, hizmetten faydalanan yurt icindeki muhatap tarafindan sorumlu sifatiyla beyan
edilip 6denecektir.

Hizmetin vergiden mistesna olmasi ve hizmetin yurt disinda yapilip hizmetten yurt
disindafaydalanilmasi halinde, mikellef veya sorumlu sifatiyla KDV beyan edilmeyecektir.

KDV'nin sorumlu sifatiyla beyan edilmesi igin hizmetten Turkiye'de faydalanan
muhatabin KDV miikellefi olmasi sart degildir. KDV mikellefiyeti bulunmayanlar da soz
konusu hizmetler nedeniyle KDV tevkifatiyaparak 2 No.luKDV Beyannamesiile beyan etmek
ve 6demek zorundadir."

aciklamalarina yer verilmistir.

Bu aciklamalardan anlagilacagi uzere proje yurutuculerinin yurt digi hizmet
alimlarinda %18 oraninda KDV’yi hizmet alim bedeline ekleyerek harcamalarinda dikkate
almalan gerekmektedir.

12. Proje Tesvik ikramiyesi(PTi)

TUBITAK tarafindan desteklenen projelerde, proje siiresiyle sinirli olmak kaydiyla
proje kapsaminda ve projeye iliskin hizmetlerde gérev alan kamu kurum veya kuruluslarinin
kadro veya pozisyonlarinda bulunanlara, kadro veya pozisyonlarina bagl olarak bir ayda
o6denmekte olan tutarin ylizde 75'ini gegmemek kaydiyla proje s6zlesmesinde belirlenen
tutarlar Gzerinden proje tesvik ikramiyesi 6denebilir.

Bu 6deme, bir kisinin ayni anda birden fazla projede yuruttcu olarak gérevli olmasi
durumunda en fazla iki, arastirmaci ve diger personel olmasi durumunda ise en fazla dort
proje icin yapilir ve buna iliskin esas ve usuller TUBITAK Bilim Kurulu tarafindan belirlenir. Bu
projelerde gorev alan diger proje personeline ve hizmetinden yararlanilacak diger kisilere
proje s6zlesmesinde belirlenen tutarlar tzerinden Ucret 6denir.
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TUBITAK

Proje Yurutucusu

Gelisme ve sonug
raporlarinin kabullni
takiben, rapor
doneminetekablileden
PTI 6denegi, diger
odeneklerle birlikte
TUBITAK tarafindan
proje hesabina transfer
edilir ve TTS'ye yansitilir.

Tigili Aragtirma Grubu
tarafindan Gelisme veya
Sonug Raporunun
kabuliine ve kimlere PTI
verilecegine iliskin yazil
bilgi proje ylriticusiine
gonderilir.

Proje ylrutucisu,
Grubun gonderdigi
Gelisme/Sonug Raporu
kabulyazisive ekindeki
ilgili rapor donemine ait
"PTi Odemeler Listesi”
tablosuyla birlikte
Birime yazili olarak
talimat verir.

Birim

13.Harcamalarda Kullanilacak Form ve Belgeler

13.1. Harcamalarda hangi form ve belgeler kullanihr?

Yiritlclinln talimati
Uzerine, Birim
tarafindan TTS'de
6denek kontroliini
miteakip yasal
kesintileri yapilarak
proje hesabindanilgili
kisilerin banka
hesaplarina PTI
O0demeleri aktarilr.

TUBITAK tarafindan belirlenen form ve belgeler kullanilir (Ozellikle; Mahsup/Kesin
Hesap Formu, Burslu Ogrenci Bilgi Formu, Gecici Gorev Yolluk Bildirgesi). Bu form ve

belgelere “tts.tubitak.gov.tr” web adresinden ulasilabilir.

Bunlarin disinda Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi kiyasen

uygulanabilir.

Odeme formlarini asagidaki linkten temin edebilirsiniz.

tts.tubitak.gov.tr = Mali Form ve Belgeler =3 Odeme Formlari
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LS

1.0deme Emri Belgesi

2.Bursiyer Bilgi Formu (Lisans
Ogrencisi)

3.0grenci Belgesi (bursiyerin 3. sinif
ve uUzeri 6grenci olmasi gerekiyor)
4.Hazirlik haric onceki yillarin agirlikli
genel not ortalamasini godsterir belge
veya boélumunde hazirlik sinifi harig
onceki yillara ait agirhkli genel not

ortalamasinda ilk %20 lik dilime
girdigini gosterir belge

5.Kimlik fotokopisi

6.0grencinin, e-Devlet sayfasindan

ilgili ay icin alacagi Mustehaklik belgesi

HARCAMA BELGELERI

BURS ODEMESI

7

1. Odeme Emri Belgesi
i Bursiyer Bilgi Formu

(Yﬁksek Lisans/Doktora
Ogrencisi)

3. Ogrenci Belgesi

4. Kimlik Fotokopisi
5.0grencinin, e-Devlet
sayfasindan ilgili ay igin
alacagi Mustehaklik belgesi

s

1.0deme Emrri
Belgesi .
2.Bursiyer Bilgi
Formu (Doktora
Sonrasi Arastirmaci)
3.Kimlik Fotokopisi

PTi ODEMESI

AVANS
ALIMLARINDA

&7

s

1.0deme Emri
Belgesi

2.(;%§itli Odemeler
Bordrosu

3.Rapor Kabul Yazisi
4.PTI Odeme Listesi

1.0deme Emri
Belgesi

2. Harcama Talimati
3.On Odeme Talep
Formu

AVANSI KAPATIRKEN
Mahsup Kesin Hesap Formu
-Avansin Turiine Gore

&

SEYAHAT(YOLLUK)
ODEMELERINDE
N |

N4

1.O0deme Emri Belgesi
2.Harcama Talimati
3.Gorevlendirm e Onayi
4.Gorev Yollugu

1. Odeme Emri Belgesi

2.Harcama Talimati
3. Taginir Islem Fisi
4. Muayene Kabul

Komisyonu Tutanagdi

. 4

DEMIRBAS
ALIMLARINDA

4

SARF MALZEMESI
ALIMLARINDA

1.0deme Emri Belgesi

2.Harcama Talimati

3.Tasinir Islem Fisi
4.Mu§ayen§ Kabul§

Komisyonu Tutanagi

Bildirgesi Fatur

S_B"eg,’[ g.'@%trldfaBorcu Y oktur g.ﬁerg@Borcu Yoktur

6.Konaklama Faturasi Yazisi (2000 TL Uzeri Z|?§1||2.~)(2000 R zeri
i alimlar .

7B 2K Yasakin Teyi 7.KIK Yasakli Teyidi

3 —

MUTEMET
DILEKGESI

.

Avans, Projede
Gorevli Diger
Personel

Adina Tahakkuk
Edecek Giderler I¢gin

Alinmig ise
diizenlenir.
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TUBITAK ARASTIRMA PROJESI

BURSIYER BILGI FORMU (LISANS OGRENCISI)

Proje No

Proje Adi

Proje Baslama Tarihi

_.1..120.... | Bitis Tarihi [..[..J20.... [Suresi (Ay) |

Burs Alacak Kisinin

T.C. Kimlik No

Ad Soyad

Dogum Tarihi

(gg/aalyil)

SGK No

lletisim Bilgileri

Cep Telefonu: | E-posta Adresi:

Banka Hesap Bilgileri

Banka Adi

Sube lli, Sube Adi ve Kodu

IBAN No

Bursiyer Bilgileri

Bursiyer Ucretli Calisiyor mu?

Evet Hayir

Bursiyerin GSS’si Var mi? (*)

Evet Hayir

Bursiyer BIDEB Bursu Aliyor mu?

Evet L] Bsl.Trh.../.../20....  Bts.Trh....[../20
Hayir [ ]

... Suresi(Ay)

Bursiyer Kamu Kurum/Kurulus
Bursu Aliyor mu?

Evet [ ] Bsl.Trh..../.../20.... Bts.Trh..../.../120
Hayir [ ]

... Suresi(Ay)

BIDEB Aylik Burs Miktari

TL

Kamu Kurum/Kurulus Aylik
Burs Miktari

TL

Burs Odemesi Yapilacak Ay

Odenecek Aylik Burs Miktari

.............................................. lgili Birim’e,

Yukarida bilgileri verilen lisans 6grencisi egitimi ile ilgili olarak uygulama amaciyla, yuriitiiciisii
oldugum projede yer almaktadir. S6z konusu 6grenci lisans bursiyeri olma kosullarini saglamakta
olup, bunlara iliskin belgeleri isbu form ekinde yer almaktadir. Yukarida belirtilen ay igin burs
6demesinin yapilmasi hususunda geregini arz ederim.

Yukarida verilen bilgilerin dogrulugunu beyan eder, bursiyerin projeden ayrilmasi durumunda ayni
glin, bu bilgilerde herhangi bir degisiklik olmasi durumunda bursun kesilmesi i¢in zamaninda ilgili
birime bilgi verecegimi taahhiit ederim.

Proje Yuruticisu Imza Tarih

Yukarida beyan ettigim bilgilerin dogrulugunu, yapilacak denetim ve kontrollerde beyanima dayali
olarak ortaya cikacak olasi tiim yasal sorumluluklar iistlendigimi bildirir, beyan ettigim bilgilerde
bir degisiklik olmasi halinde derhal proje yiiritiiciisiinii bilgilendirecegimi, ilgili proje kapsaminda
adima dizenlenecek evrak ve belgelerin beyan ettigim bilgilere uygun olarak hazirlanmasi
hususunda geregini arz ederim.

Bursiyer Imza Tarih

m

KLER:

1. Ogrenci Belgesi (bursiyerin 3. sinif ve lizeri dgrenci olmasi gerekiyor)

2. Hazirlik hari¢ 6nceki yillarin agirlikli genel not ortalamasini gosterir belge veya boélimiinde hazirlik
sinifi hari¢ énceki yillara ait agirlikli genel not ortalamasinda ilk %20 lik dilime girdigini gosterir belge

3. Kimlik fotokopisi

4. Ogrencinin, e-Devlet sayfasindan ilgili ay icin alacagi Mustehaklik belgesini (SGK islemlerini

yurutecek ilgili birime verilmek tGzere) eklemelidir.

(*) Genel Saglk Sigortasi
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_ ~ TUBITAK ARASTIRMA PROJESI " N
BURSIYER BILGI FORMU (YUKSEK LISANS / DOKTORA OGRENCISI)

Proje No

Proje Adi

Proje Baslama Tarihi ...[./20.... | Bitig Tarihi | .../...[120....[Siresi (Ay) |
Burs Alacak Kisinin

T.C. Kimlik No

Ad Soyad

Dogum Tarihi (gg/aalyil)

SGK No

lletisim Bilgileri Cep Telefonu: | E-posta Adresi:

Banka Hesap Bilgileri

Banka Adi

Sube lli, Sube Adi ve Kodu

IBAN No

Bursiyer Bilgileri

Ogrenim Programi

| Yiksek Lisans Ogrencisi []

| Doktora Ogrencisi []

Bursiyer Ucretli Calisiyor mu? Evet[ ] Hayir [ ]

Bursiyerin GSS’ si Var mi1?(*) Evet[ ] Hayir [ ]

Bursiyer BIDEB Bursu Aliyor mu? | Evet l%l Bsl.Trh..../.../120.... Bts.Trh..../.../20... Suresi(Ay)
Hayir

Bursiyer Kamu Kurum/Kurulus Evet [ ] Bsl.Trh......../20.... Bts.Trh..../.../20... Suresi(Ay)

Bursu Aliyor mu? Hayir []

BIDEB Aylik Burs Miktari TL

Kamu Kurum/Kurulus Aylik TL

Burs Miktari

Burs Odemesi Yapilacak Ay

Odenecek Aylik Burs Miktari TL

..................................................... llgili Birim’e,

Yukarida bilgileri verilen 6grenci, lisansiistii egitimi ile ilgili olarak uygulama amaciyla, yiirutiicuisu
oldugum projede yer almaktadir. S6z konusu 6grenciye, egitimini tamamlamasi igin 2547 sayili
kanunun 44.maddesi (c) bendi geregince taninan siire (yiiksek lisansta 3 yil, doktorada 6 yil)
asilmamak kaydiyla, yukarida belirtilen ay i¢in burs 6demesinin yapilmasi hususunda geregini arz
ederim.

Yukarida verilen bilgilerin dogrulugunu beyan eder, bursiyerin projeden ayrilmasi durumunda ayni
glin, bu bilgilerde herhangi bir degisiklik olmasi durumunda bursun kesilmesi icin zamaninda ilgili
birime bilgi verecegimi taahhiit ederim.

Proje Yuruticusu Imza

Yukarida beyan ettigim bilgilerin dogrulugunu, yapilacak denetim ve kontrollerde beyanima dayali
olarak ortaya cgikacak olasi tiim yasal sorumluluklar tistlendigimi bildirir, beyan ettigim bilgilerde
bir degisiklik olmasi halinde derhal proje yirutiicusunu bilgilendirecegimi, yirurliikte olan
TUBITAK destekli basgka bir projeden ya da TUBITAK’in farkl bir programindan (BIDEB Bursu harig)
burs, Pro;e Tesvik ikramiyesi veya Ucret almadigimi, Yilksek Lisansta 3 yillik / Doktorada 6 yillik
egitim siiresini asmadigimi ve BIDEB/Kamu Kurum/Kurulus bursu kesilmeksizin projeden tarafima
ek burs odemesi yapilmasi halinde, aldigim toplam aylik burs tutarinin, proje burs limitlerini

asmadigini, adima diizenlenecek evrak ve belgelerin beyan ettigim bilgilere uygun olarak
hazirlanmasi hususunda geregini arz ederim.
Bursiyer Imza Tarih
B 20). .
EKLER:

1. Ogrenci Belgesi

2. Kimlik fotokopisi

3. Ogrencinin, e-Devlet sayfasindan ilgili ay i¢in alacagi Mistehaklik belgesini (SGK islemlerini
yurutecek ilgili birime verilmek tGzere) eklemelidir.
(*) Genel Saglk Sigortasi
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TUBITAK ARASTIRMA PROJESI BURSIYER BiLGI FORMU
(DOKTORA SONRASI ARASTIRMACI)

Proje No

Proje Adi

Proje Baslama Tarihi

...[...[20....

| Bitis Tarihi

| ...[..120.... [Sresi (Ay) |

Burs Alacak Kisinin

T.C. Kimlik No

Ad Soyad

Dogum Tarihi

(gg/aalyil)

SGK No

lletisim Bilgileri

Cep Telefonu:

| E-posta Adresi:

Banka Hesap Bilgileri

Banka Adi

Sube lli, Sube Adi ve Kodu

IBAN No

Bursiyer Bilgileri

Bursiyer Ucretli Calisiyor mu?

Evet[ ]

Hayir[]

Bursiyerin GSS’ si Var mi? (*)

Evet[ ]

Hayir [ ]

Bursiyer BIDEB Bursu Aliyor mu?

Hayir []

Evet [ ] Bsl.Trh..../..../20.... Bts.Trh..../.../120

... Suresi(Ay)

Bursiyer Kamu Kurum/Kurulus
Bursu Aliyor mu?

Hayir []

Evet [ ] Bsl.Trh..../.../20.... Bts.Trh..../.../120

... Suresi(Ay)

BIDEB Aylik Burs Miktari

TL

Kamu Kurum/Kurulus Aylik

Burs Miktari

TL

Burs Odemesi Yapilacak Ay

Odenecek Aylik Burs Miktari

..................................................... ilgili Birim’e,

Yukarida bilgileri verilen bursiyer, arastirmasi ile ilgili olarak uygulama amaciyla, yiiritiiciisii
oldugum projede yer almaktadir. Belirtilen siire igin aylik burs 6demesinin yapilmasi hususunda
geregini arz ederim.

Yukarida verilen bilgilerin dogrulugunu beyan eder, bursiyerin projeden ayrilmasi durumunda ayni
glin, bu bilgilerde herhangi bir degisiklik olmasi durumunda bursun kesilmesi icin zamaninda ilgili
birime bilgi verecegimi taahhiit ederim.

Proje Yuruticisu Imza Tarih

Yukarida beyan ettigim bilgilerin dogrulugunu, yapilacak denetim ve kontrollerde beyanima dayali
olarak ortaya cgikacak olasi tiim yasal sorumluluklan tstlendigimi bildirir, beyan ettigim bilgilerde
bir degisiklik olmasi halinde derhal proje yiiritiiciisinii bilgilendirecegimi, yurirliikte olan
TUBITAK destekli baska bir projeden ya da TUBITAK’In farkh bir programindan (BIDEB Bursu
harig) burs, Proje Tesvik ikramiyesi veya Ucret almadigimi, herhanai bir kurumda iicretli

olarak calismadigimi ve BiDEB/Kamu Kurum/Kurulus bursu kesilmeksizin projeden tarafima ek
burs odemesi yapilmasi halinde, aldigim toplam ayhk burs tutarinin, proje burs limitlerini
asmadigini, adima diizenlenecek evrak ve belgelerin beyan ettigim bilgilere uygun olarak
hazirlanmasi hususunda geregini arz ederim.

Bursiyer Imza Tarih

EK:
1. Kimlik fotokopisi
(*) Genel Saglk Sigortasi
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ON ODEME TALEP FORMU

Proje No: Tarih: ... /... [20...

YAPILACAK HARCAMANIN

EKONOMIK

MAH S SINIFLANDIRMA KODU EUTARI (W
TOPLAM
BANKA HESAP BILGILERI
Banka Adi Sube Adi ve Kodu Hesap No / IBAN No
PROJE / TOPLANTI YURUTUCUSUNUN
ADI, SOYADI ADRESI TATBIK iMZA
T.C.KIMLIKNO: ...
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TUBITAK

CESITLi ODEMELER BORDROSU

Proje No R
Adi ve Soyadi R
T.C. Kimlik No e e
Adresi L e
Odemenin KONUSU & ooiieiieieee e

TL
Brut Tutar 0,00
Kesintiler
Gelir Vergisi ( Grubu*: % 15) 0,00
Kesintiler Toplami 0,00
Kurumca Odenen 0,00
Net Olarak Odenen 0,00

* Gelir Vergisi Kanununun (GVK) 94. maddesi geregince yapilan isin niteligine gore
bu oran %15, %17 ve %20 olarak belirlenir. Bu formun, Proje Tesvik ikramiyesi
odemeleri icin kullaniimasi halinde, kisinin kimulatif gelir vergisi matrahi (6deme
yapan kurumdaki) ve GVK'nin 103.maddesinde beyan edilen tarife dikkate alinarak
vergi kesintisi yapilir.

Yukaridaki YazIll ..o TL. ‘ni
.............................. Nolu Proje kapsaminda
Proje YUrGtUcUsU.........cooveviiiiiiii e 'ndan aldim.
. /20....
imza imza

Proje Yuruticusu
Adi ve Soyadi

Not: Kimlik fotokopisi eklenmelidir.
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MAHSUP / KESIN HESAP FORMU

Proje No : On Odeme Miktart: On Odeme Tarihi: .... / .... [20...
Adi ve Soyadi
PROJE / TOPLANTI .
YURUTUCUSU T.C. Kimlik No:
Adresi
EKLIi BELGELERE ILISKIN BILGILER
EKONOMIK
CINSI | TARIHI | NO.SU | FIRMA ADI MASISIE SINIFLANDIRMA | TUTARI (TL)
MAHIYETI
KODU
TOPLAM
Y 12 L« e« s weeeeswneeesnnanssssaammnnnii .. Tark Lirasidir.

Ekli belgelerde yer alan mal ve hizmetler piyasa arastirmasi yapilarak en uygun sartlarda satin alinmis ve
belirtilen tasinir mallar muayene ve kabull yapilarak tam ve kusursuz teslim alinmistir.

Yiritiicl imzasi

. /20...
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HARCAMA TALIMATI

SAYI:
HARCAMA TALEBINDE BULUNAN BIRIM:

TARIH:

GEREKCESI VE HUKIKI |77 s nolu Proje Giderleri.Tubitak Kaynalglgrlpdan Proje
< Karsihgi Aktarilacak Tutarlarin Harcanmasina lliskin Esas ve
DAYANAGI 4 .
Usullerin 6. ve 7. Maddeleri
E KONUSU / NEV'I / NITELIGI
4
< |MIKTARI
z - . .
< (GERCEKLESTIRME SURESI
O
(-2 23.07.2009 tarih ve 27297 sayili Resmi gazetede
< GERCEKLESTIRME USULU yayimlanan, Turklye_ §|I|msel Ye '.I'e'knoloy.l.( Aras_tlr_m_a
T Kurumu Arastirma-Gelistirme Projeleri Ihale Yonetmeliginin
22.Maddesinin (¢) bendi
v | TUTARI VEYA
< BELIRLENMISSE YAKLASIK
MALIYETI
O
< | KULLANILABILIR ®DENEK
-1 [TUTARI
(=]
n . v . - -
< ODENEGIN BUTCE TERTIBI
> -
GERCEKLESTIRME
GOREVLILERT
ACIKLAMALAR:

Yukarida belirtilen harcamanin yaptiriimasi
hususu olurlariniza arzolunur.

TEKLIF EDEN YETKILININ

imzasi
Adi Soyadi

Unvani

Imzasi
Adi Soyadi

Unvani

OLUR

./ ... /.2019

HARCAMA YETKILISININ
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HARCAMA TALIMATI

SAYI:

HARCAMA TALEBINDE BULUNAN BIRIMKTU PROJE KOORDINASYON UYGULAMA VE ARASTIRMA

TARIH: .....J...1200.

Al

Harcama Birimi Evrak
kayidina ait sayi ve tari

Proje Koordinasyon Uygulama ve
Arastirma/Proje Yiiriitliciisiiniin bagh oldugu
Harcama Biriminin adi

Inacak Malzemenin Adi |

Alinacak Malzemenin Birim olarak miktari
(Adet Kilo v.s)

EgerAvans verilecekise engokikiay, avans
veriimedenmalveyahizmetsatin alindiktan
sonrabedeliddenecek ise isin tahmini biti

suresi

En fazla o tertip igin projede belirlenmis
6denedi kadar olabilir

Farkl tertiplerden alim yapilacak veya avans
verilecekse sirasiyla bitgede belirlenmis
6denegi(Dahadnceyapilan harcamalarve
verilenavanslar Odenekten disilmelidir.)

Yukardaki siraya gore btce tertipleri

1 N nolu Proje Giderleri.Tiibitak Kaynaklarindan Proje
GEREKGESIVE HUKIKIDAYANAG| Karsli§iAktarilacak Tutarlarin HarcanmasinalliskinEsas ve
Usullerin 6. ve 7. Maddeleri
KONUSUTNEVTTNITELIGH LCaboratuvar Malzemesi Alimi
AR
. . . . . x
GCERCEREESTIRME SUREST— 0O Odemeye Bagirise engok 2 Ay
i 23.07.2009 tarih ve 27297 sayil Resmi gazetede yayimlanan,
= " . |Turkiye Bilimsel ve Teknolojik Arastirma Kurumu Arastirma-
2 (GEREEREESIRME USULU Gelistirme Projeleri Thale Yonetmeliginin 22.Maddesinin (g)
< varah
s bend
< ' i
: TUTARIVEYABELIRLENMISSE |~~~ _
o |[YAKCASIK MALIYETI -
<
I -
KULLANILABILIR ODENEK TUTARI
i ODENEGIN BUTCE TERTIBI
0
<
= T ™ T T
o |GERCEKLESTIRME GOREVLILERI
<

Proje Yirtlcusi disinda, proje personelinden

ACIKLAMALAR:

MUTEMEDIN :
T.C.KIMLIKNO;
BANKA SUBESI :

BANKA HESAP NO

Yukanda belirtilen—hareamanta—yaptiimasi/harcamanin

yaptirimasiicin harcamayetkilisimutemedi (AdiSoyad)

e 1.000.-TL .avans verilmesi,hususu
arzolunur.

Teklif Eden Yetkilinin

olurlariniza}

bu isi yapmakla gérevlendirilen gorevliyi

Gerekligorilenhertirliaciklamaile Avans
verilmesi durumunda avansin verilecegi
kisiye ait T.C. Kimlik numarasi, Banka
Subesi ve Banka Hesap numarasi
yaziimalidir.

Avans verilecekse bu kismin ,Avans
verilmeyecekse(/ e kadarolan
kismin Gstiiciziimeliveyatamamen
silinmelidir.

Proje Yirltlciisi veya proje personelinden bu
isi yapmakla gorevlendirilen avans verilecek
gorevliyi

Verilecek avansin miktari

Harcama Yapilmadan, Avans verilmeden énce
olmak kaydiyla Yirtticd tarafindan onayin

[MZES IR ..

veritdigi-tarih—
ADISOYAI v AR R — Projede Gorevli Personel
VAT ............ Unvani .

Proje Yurtucusl
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Proje No

Seyahate Gidenin Adi, Soyadi
T.C. Kimlik No

Projedeki Gorevi

Seyahat Sebebi

TUBITAK
GECICi GOREV YOLLUGU BILDIRGESI

" e Esas gorev yerinden gegcici YOL GIiDERLERI GUNDELIK ¢
TARIH S nerederlr’nereye gérev icin ayrildigl ve esas TOPLAM (TL)
yolculuk ettigi N . ..
gorev yerine déndugu saat
Cesidi® Km ¢ Tutar (TL) Giin Sayisi Bir GUnlugu (TL) Tutar (TL)

..[...120.. 0,00 (0] 0,00 0,00 0,00
..1...120.. 0,00 0 0,00 0,00 0,00
..1...120.. 0,00 0 0,00 0,00 0,00
..1...120.. 0,00 0 0,00 0,00 0,00
..1...120.. 0,00 (] 0,00 0,00 0,00
..1...120.. 0,00 0 0,00 0,00 0,00
TOPLAM 0,00 0,00 0 0,00 0,00
Net Odeme 0,00

Yalniz . .. ..................... TL

...l...120.. iMzZA

Yukaridaki beyanimin dogrulugunu tasdik ederim

®) Seyahat igin kullanilan aracin cinsinin (Ucak, Tren, Otobus, Ozel Oto vs.) belirtiimesi ve bilet bedelinin 6denebilmesi icin ugak bilet aslinin formun ekine konulmasi gerekmektedir.

¢ Sadece 6zel oto ile yapilan seyahat bildirimlerinde doldurulacaktir. Ozel oto ile yapilan seyahalerde her 100 km. icin 6 litre kursunsuz benzin lcreti 6denir. Bu durumda Tutar kismina
(....km. x 0.06 x..... TL / 1 Litre Kursunsuz Benzin ) hesabindan elde edilen miktar yazilir. Bu tutarin 6denebilmesi icin yapilan km ile orantili olarak alinacak yakit faturasi / fisinin formun ekine
bilgi icin konulmasi gerekmektedir. Eger yolculuk sirasinda yakit alinmamis ise, bu durum formun tGzerine yazil olarak beyan edilmelidir.

) 2019 yilinda gecerli olmak Uzere, Yurutliclu ve Arastirmacilar icin : 61,5 TL/gun; Yardimci Personel icin : 61,5 TL/gin (Gegici bir gérevle memuriyet mahalli icinde veya disindaki bir yere
gonderilenlerden, buralarda ve yolda 6gle (saat 13.00) ve aksam (saat 19.00) yemegi zamanlarindan birini gecirenlere 1/3, iki sini gegirenlere 2/3 oraninda ve geceyi de gecirenlere tam

gundelik verilir.)
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amalar Oncesi isle
n Yururlige Girmesi

Degerlen
dirimesi

Proje
Bagvurusu

Proje
Stzlesmesi
Imzalanir

gonderilir

TUBITAK tarafindan belirlenen

X Sézlesme, PTI Odeme
esas ve usullere gore yapilir

Plani Tablosu ve Proje
Blitce Tablosu PTS ‘ye
yuklenir ve
Proje ydr(ticustne

e-posta gider

e Muhasebe Yetkilisi

eKamu Haznedarligi Tebligi hikiimleri dogrultusunda belirtilen kamu
bankalarinda proje 6zel hesabinin agiimasiigintalimat verir.

afindan Proje adina agilan he

fPara Tranfer
e

ﬁm\“‘&'@?
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S |
. *Gelisme .
Ilk donem raporu kabul Sonraki

'ﬁﬁg.’;g 6denediproje edildikten donem

girilmigse baslangicinda SOne odenegi

aktarilir *Mali Raporda aktarilir
sorun yoksa
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4-Projenin Yuruttlmesi Sirasinda Dikkat Edilecek Hususlar

1
Proje Sozlesmesi ve » SGDB ye ve

CRELMETIR:IES ¢ BAP Birimine verilir.
kopyasi

ORNEK
ooof ueef201E

WEB SITEMIZDEN
\ ULASILABILIR

Gergeklestirme Gorevlisi:
Yiiriitiicii tarafindan éncelikle proje
personeli arasindan, olmadi$i

Gergeklestirme

takdirdeisebirimveyaprojenin Gorevlisi
yiiriitiildiigii bolim personeli Belirleme
arasindan gérevlendirilen . .
$ Dilekgesi

kisidir. (arastirma gorevlisi olmayan
bursiyerler gerceklestirme gorevlisi
olarak belirlenemez

SGDB’ye ve

BAP Birimine verilir.

Bap Birimi Kimlik Yoneticisi tarafindan
(verilemediginde Muhasebe Yetkilisince)

v Harcama Yetkilisi (Proje
Ylrattcdlst) ve

v’ Gerceklestirme Gorevlisi icin |
———
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burs ddemelerine baglamadan once

Projenizde Bursiyer Kontenjani varsa J
®

Formu” ve eklerini bir kereye mahsus olmak lizere Gruba iletmesi ve
Gruptan bursiyerin uygunluguna dair onay almasi

v

Daha sonrasinda (gerekiyorsa) SGK girig islemleri igin birime bilgi J

vermesi gerekmektedir.

v

!3‘.”3 6demesi, SGK girisinin yapiimasindan itibaren izleyen ay
icinde

[Bursiyerlerin projeye dahil edilmesiigin Ylriticlinln, “Bursiyer Bilgi

v

SGK giris/¢ikig bildiriminin ve sigortalilik durumunda
meydana gelen degisikliklere ait bildirimlerin geg
yapilmasindan dolayi ortaya ¢ikacakidari paracezasive

<

Y

e Bursiyerin bursunu zamaninda alamamasindan dogacak
yaptirnmlardanprojeyiiritiiciistisorumludur.

L J

(Kisinin T.C. Kimlik ve ntifus
clizdani numarasi bilgileri ile)
Bursiyerlerin a 5
tcretli cahsip b | Sosyal Givenlik Kurumu’nun

;allslnadlﬂatlna ; { (www.sgk.gov.tr) internet sayfasindan
iliskin kontrol 4 -

E-SGK -->> E-Hizmetler Uygulamasindan varsa kisinin
hizmet dokimu goruntulenebilir.

istege Bagh Sigortalilik disindaki diger hizmetler
calisan olarak degerlendirilmektedir.

(SGK  sosYAL GOVENLIK KURUMD

0 4C Tesci v ; Tatakduk Goruntileme

3¢



15. Proje Harcamalari Tahakkuk ve Odeme islemleri Siireci

Harcama Tiriine Gore Harcama Belgeleri
BAPBirimine teslim edilir.

at

tarafindan Tibitak TTS sisteminden biitge dlisim
fisi kesilir.

v

Gergeklestirme gorevlisi MYS den gelen belgeleri
kontrol ederek onaylar|ve sistem Uzerinden Harcama Yetkilisi (Proje
Urdtlcisiine) gonderir.

Harcama Yetkilisi (Proje Yurutucusu) sistem
lzerinden gonderilen Harcama Talimati Onay BeIge§i

-
v L

Onaylanan Harcama Talimati Onay
Belgesi ve Odeme Emri Belgesinin ciktisi alinarak
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16. Yararlanilan Kaynaklar

» TUBITAK Kaynaklarindan Genel Biitge Kapsamindaki Kamu Idareleri ile Ozel Biitgeli
Idarelere Proje Karsiligi Aktarilacak Tutarlarin Harcanmasina ve TUBITAK Tarafindan
Yirtilen Dis Destekli Projelerin Harcamalarinin Gergeklestiriimesine Iliskin Esas ve
Usuller

e Arastirma Projelerinde Uygulanacak Idari ve Mali Esaslar

e Tirkiye Bilimsel ve Teknolojik Arastirma Kurumu Ar-Ge Projeleri Ihale Yonetmeligi

e Tasinir Mal Yonetmeligi

e Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi

e Harcama Yonetim Sistemi Kullanici Kilavuzu

e http://www.tubitak.gov.tr/tr/destekler/akademik/uygulamalar-ve-yonergeler/icerik-
tts-transfer-takip-sistemi
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