YALOVA UNIVERSITESI
BILIMSEL ARASTIRMA PROJELERI KOORDINASYON BIiRiMi

PROJE BASVURUSU YAPACAK ARASTIRMACILAR iGiN ONERILER

Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi 2. dénem proje basvurulari UBYS iizerinden 15-31 Ekim
2022 tarihlerinde yapilacaktir. Proje basvurularinizla ilgili olarak, internet sitemizden ilgili mevzuatlar ve
proje hazirlama kilavuzunu inceleyebilirsiniz. Sistemsel hata bildirimi ve diger sorulariniz igin internet
sitemizdeki iletisim bilgileri ile Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi (BAP Birimi) ¢alisanlarindan
destek alabilirsiniz.

Proje basvurusunu, sorunsuz ve kolayca yapabilmek icin litfen agsagidaki uyarilari dikkate aliniz.

Proje Bagvurusunda Bulunabilmesi igin Gerekli Sartlar
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Proje YurGtlclsu, projeyi teklif eden, hazirlanmasindan ve yiritilmesinden sorumlu olan 6gretim
Uyeleri ile doktora, tipta uzmanlik ya da sanatta yeterlik egitimini tamamlamis kurum mensubu
arastirmacilandir. Proje arastirmacisi, bilimsel arastirma projesinin yirutilebilmesi igin proje
yurGticisu tarafindan proje ekibinde yer verilen; 6gretim elemanlari, proje konusu ile ilgili lisans ve
lisansustl 6grenim gérmekte olan égrenciler ve egitimlerini tamamlamis uzmanligi nedeniyle projede
gorev verilen kisilerdir.

Proje yazma egitimine katihm saglanmalidir. LisansUstl tez projesi hari¢ diger proje tlrlerinde ilk
defa proje basvurusu yapacak olan arastirmacilarin BAP Birimi tarafindan cesitli tarihlerde
dlzenlenmis olan proje yazma egitimlerine katiim saglamalari zorunludur.

Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi tarafindan desteklenen sonuglanmis arastirma
projelerinin yayin sartlar Bilimsel Arastirma Projeleri Yonergesinde belirtilen 6l¢utlerde yerine
getirilmeli ve ilgili yayinlar sisteme yiklenmelidir.

Her 6gretim Uyesine ayni anda en fazla 1 adet arastirma projesi ve 3 adet tez projesi destegi
saglanabilir. Bir projede yulruticu olan 6gretim elemanlarn ayni anda en fazla 2 adet projede
arastirmaci olarak gérev alabilir. Hi¢bir projede yuraticuligu olmayan 6gretim elemanlari ayni anda
en fazla 3 projede arastirmaci olarak goérev alabilirler.

Proje bagvurusunda, “Alt yapi projesi ve lisansUstl tez projesi hari¢ diger proje turlerinde daha 6nce
proje yuriticUsU olarak en az 4 (dort) defa BAP projesi desteklenmis arastirmacilarin tekrar BAP
projesi sunabilmeleri icin; destek istenen projenin éncelikle TUBITAK’a (1001, 1002, 1003, 3001,
3501 vb. kodlu) sunulmasi ve panel/lhakem degerlendirmesinden en az D ile basarisiz olmalari
sartlari aranmaktadir.

Proje yuritlcUsu ve varsa proje ¢alisan/arastirmacilarinin gincel bilgileri ve 6zgecmisleri sisteme
yuklenmelidir.

Proje bagvurusu yapilacak projenin insan veya hayvan arastirmalari kapsaminda yapilacak olmasi
durumunda dikkate, Etik Kurul Onay Belgesi alinmali ve basvuruda sisteme yiklenmelidir.



Proje Bagvurusunda Proje Biitgesi Kapsaminda Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar
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2022 Yili Proje Ust Destek Limitleri

Yuksek Lisans Tez Projeleri: 13.000 TL

Doktora Tez Projeleri: 18.000 TL

Diger Arastirma Projeleri: 50.000 TL

Oncelikli alana dahil olan Arastirma Projeleri: 55.000 TL

Proje butgesi ¢alismayi destekleyecek nitelikte dnerilmelidir ( ulasim, yolluk ve yevmiye disindaki
tim harcama kalemleri.) Talep edilen butgelere KDV dahil edilmelidir. KDV’leri hatal yapilmis
butceler dikkate alinmayabilir. Bu nedenle projenin bit¢e kalemlerine KDV oraninin teyidi
yapildiktan sonra KDV eklenerek, bitce kalemi tutari dogru diizenlenmelidir. Proje bitce kalemleri
icerisinde yer alan makine teghizat, sarf malzeme, yazilim ve hizmet kalemlerinin KDV oranlari (%18,
%8 ve %0) ilgili proforma faturalarla uyumlu olarak dogru bir sekilde bitce kalemine eklenmelidir.
Proje Ust limitlerini gegmemek adina; bitge kalemlerinde KDV oraninin eklenmemesi, hatali KDV
girilmesi gibi yapilan hatal bltge talepleri komisyon tarafindan degerlendirmeye alinmayabilir.

Proje basvurusunda alinmasi Onerilen malzeme ve hizmetlerin teknik sartname ve proforma
faturalari/fiyat teklifleri sisteme eksiksiz yliklenmelidir. Proje basvurunuzda butge kalemleri proforma
faturalar/ fiyat teklifleri ile belirlenmektedir. Proforma fatura teklif mahiyetindedir. Firmalar proforma
faturada miktar, birim fiyat ve vergi orani bilgilerine yer verir. Proforma fatura ve fiyat tekliflerinde
yer alan tutarlar KDV Harig¢ olarak tanzim edilmekte olup proje butgesi olugturulurken fiyatlara
mutlaka dogru KDV orani eklenmelidir. Arastirmacilarin proje bitcelerini, temin edecekleri
proforma faturalari temel alarak belirlemeleri ve bagvuru asamasinda bu belgelerin pdf formatindaki
ndshasini sisteme yuklemis ve bagvuru dosyasina eklemis olmalari gereklidir. Alinmasini istediginiz
malzemelerin teknik sartnameleri, proforma faturalari/ fiyat teklifleri sisteme yiklenmediginde
basvurunuzda istediginiz bitce kalemi talebiniz gegersiz olacaktir.

Projeler icin BAP Birimi tarafindan saglanan makine, techizat ve donanimlarin miulkiyeti birime aittir.
S6z konusu makine-teghizatlar, ilgili proje tamamlanincaya kadar proje yiruttcdlerinin kontrol ve
kullanimindadir; bunlarin korunmasindan, bakim ve onarimindan proje yuriticuleri sorumludur.
Tamamlanan projelere ait 6zellik arz eden makine ve techizatlar ise ihtiya¢ duyan Universitemiz
arastirmacilarinin kullanimina aciktir. Bilimsel Arastirma Projeleri Komisyonu, bu tir makine ve
techizatlarla ilgili olarak, ortak bir alanda kullanima sunulmalari, bagka projelerde kullaniimak tzere
geri alinmalari veya gerekli gérecegdi diger tasarruflarda bulunmaya yetkilidir. Bu nedenle, proje
basvurularinin degerlendiriimesinde daha dnce desteklenen projelerden alinan makine ve techizatlar
g6z 6nunde bulundurulacaktir.

Projenizde alacaginiz analiz hizmetleri Yalova Universitesi Merkezi Arastirma Laboratuvari
tarafindan yapilabiliyorsa, analiz hizmetinin YUMERLAB tarafindan alinmasi zorunludur.
YUMERLAB tarafindan yapilan analizlerde KDV “0” olmalidir. YUMERLAB digindan yapilmasi
ongorilen analiz hizmetleri aliminin KDV orani “%18” olarak girilmedir. Projenizde alacaginiz analiz
hizmetleri Yalova Universitesi Merkezi Arastirma Laboratuvari tarafindan yapilabiliyorsa, analiz
hizmetinin YUMERLAB tarafindan alinmasi zorunludur. Ancak YUMERLAB'In yapti§i analizlerden
daha hassas, farkli 6zelliklerde 6lgtimler mevcut ise; ya da YUMERLAB’da analiz cihazi bozuk ise
proje yuraticusi gerekgesini yazili olarak birimimize bildirdiginde, uygun bulunmasi halinde analiz
hizmetini YUMERLAB disindan yaptirilabilir.



6) Proje seyahat bltcesi kalemi tutar (yolluk, yevmiye, konaklama ve katilm Ucreti toplam tutari)
asagida yer alan maksimum limitleri agsmayacak sekilde dogru olarak giriimeli ve seyahat bltgesine
KDV tutari eklenmemelidir. Proje siiresince 6gretim elemani her yil icin en fazla bir kez yurtdisi ve bir kez
yurtici bitce talebinde bulunabilir. Proje seyahat butcesi ile ilgili detaylara BAP Birimi internet
sayfasinda mevzuat boliminde ybnerge ve proje gorevlendirme esaslarini inceleyerek
ulasabilirsiniz.

7) BAP birimi tarafindan desteklenen projelerin bltcelerinden, bilimsel toplantilarda s6zli sunum (lisansist
Ogrenciler icin s6zlU veya poster sunumu) veya sanat ¢alismasi yapacak 6gretim elemanlarina tek seferde
ddenecek giderler i¢in belirlenen (yolluk, yevmiye, konaklama ve katihm dcreti toplam tutari) Gst sinirlar
(TL):

*Amerika, Avustralya ve Uzakdogu Ulkeleri igin: 3000 TL
*Avrupa ve diger kita ulkeleri igin: 2000 TL
*KKTC ve Yurtigi igin: 500 TL

8) Kaazi, arazi ve benzeri saha ¢aligmasi gerektiren projelerde arastirmanin yapilabilmesi i¢in zorunlu
olan yurt ici 6zel arag ile yapilacak seyahatlerde yakit giderleri komisyonun belirledigi sinirlar
dahilinde kalmak Uzere karsilanabilir. Proje saha g¢alismasi ile ilgili detaylara Bilimsel Arastirma
Projeleri Koordinasyon Birimi internet sayfasinda mevzuat bdéliminde yodnerge ve proje
gorevlendirme esaslarini inceleyerek ulasabilirsiniz.

9) Bilimsel Arastirma Projeleri Komisyonu tarafindan bilgisayar, yazici, dizistl bilgisayar, klima,
internet baglantisi, projeksiyon cihazi, fotograf makinesi alimi gibi talepler desteklenmemektedir.

10) Bilimsel Arastirma Projeleri Komisyonu kirtasiye malzemesi alimi ve fotokopi alimi gibi talepleri
desteklememektedir.

11) Proje kapsaminda talep edilen kitap ve basili yayin alimlari, Bilimsel Arastirma Projeleri Komisyonu
tarafindan desteklenmemektedir. Ancak istenilen kitaplarin projenin materyali olmasi halinde ve
Yalova Universitesi Merkez Kiitiiphanesinde bulunmadidi belgelendirildigi takdirde desteklenebilir.
Proje sonuglandiktan sonra satin alinmis kitaplar Yalova Universitesi Merkez Kitiiphanesine
demirbas olarak kaydedilir.

Projelerin Siiresi ve Sonuglandiriimasi

1) Lisansusti Tez Projeleri en az 4, en ¢ok 24 ay diger Bilimsel Arastirma Projeleri en az 8, en ¢ok 24
ay icerisinde tamamlanir. Proje yurutuculerinin gerekgeli talebi Gzerine, komisyon projeler icin 12 aya
kadar ek sure verebilir. Tez projeleri icin verilen sureler, yetkili birimler tarafindan tezler icin verilen
yasal ek slreleri kapsayacak sekilde uzatilabilir. Ancak tez projeleri icin saglanacak mali destekler,
ilgili lisansustu egitim ve 6gretim mevzuatinda belirlenen 6grenim sureleri ile sinirhdir.

2) Proje suresi, proje basvurusunda 6ngorilemeyen aksakliklarda dikkate alinarak belirlenmelidir.

Proje Kabulii Sonrasi izlenecek Adimlar

1) Proje basvurusunun kabuliinden sonra projeniz Bilimsel Arastirma Projeleri Komisyonu tarafindan
degerlendirmeye alinir ve degerlendirme kapsaminda desteklenmesine karar verilen projeler igin
proje s6zlesmesi yapllir.



Proje S6zlesmesi Sonrasi izlenecek Adimlar
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Proje sdzlesmesi imzaladiktan sonra proje yurutliclsi proje islemlerini proje s6zlesmesi ve Bilimsel
Arastirma Projeleri Yonergesinde belirtilen hususlara gore yirutir. Proje yiritilmesi sirasinda
yapilacak islemler komisyon kararlari ve BAP Biriminin koordinasyonu ile yiratulir. Bu nedenle
proje yuruticusunin BAP Birimi ile irtibat halinde olmasi gerekmektedir.

Projenin sézlesmesinin imzalandigi tarihten itibaren, proje galisma takvimine gére her 6 ay da bir ara
rapor sistem Uizerinden ve 1 adet elden islak imzali olarak BAP Birimine gdnderilmesi gerekmektedir.
Ara rapor géndermeyen vyiriticilerin proje alimlari durdurulur ve yaptiim uygulanabilir. ilgili
ydnerge maddesi: “Proje ara raporunun, komisyonca kabul edilen bir mazeret gosteriimeden 1 aydan
fazla geciktiriimesi durumunda, rapor teslim edilinceye kadar proje yirittcilerinin yiritmekte oldugu
tim projelere ait islemler durdurulur. Yapilan uyariya ragmen 15 glin igerisinde ara raporun
verilimemesi durumunda ise proje calismasi iptal edilebilir. Proje kapsaminda satin alinan
demirbaglar geri alinabilir. Ayrica proje yuiraticisi 3 yil sureyle BAP Birimi desteklerinden
faydalandiriimaz.”

Proje kapsaminda ki alimlarda sistem Uzerinden ihtiya¢c formunun olusturulup ve bir ¢ikti alinarak
ilgili kigilerin 1slak imzalarinin ardindan birimimize génderilmesi gerekmektedir.

Siresi dolan projeler icin alim yapilamaz. Ayrica proje kapatma tarihine yakin alimlarin
gerceklesebilecek aksakliklar nedeniyle proje kapatma tarihine yetismeme ihtimali vardir. Bu
nedenle proje kapatma tarihinden en az 2 ay 6nce BAP Birimine gerekli belgelerin génderilmesi
gerekmektedir.

Ek sure, proje dondurma, proje iptali, arastirici ekleme veya ¢ikartma vb. talepler sistem Uzerinden
yapilacak ve 1 adet islak imzali hali birimimize goénderilecektir ve Bilimsel Arastirma Projeleri
Komisyonu kararina gore islem yapilacaktir.

Proje kapatma formu sistem Uzerinden yapilip 1 adet islak imzali hali BAP Birimine génderilecektir.

Proje kapsaminda yapilan her tirlG yayinin Bilimsel Arastirma Projeleri Sistemine yayin tarihinden
itibaren yuklenmesi gerekmektedir.

Proje Basvurusunda Gerekli Belgeler

Proforma Faturalar veya Teklif mektuplari: Proje basvurusunda bulunan arastirmacilarin, talep
edecekleri biitgeyi olustururken, ihtiyag duyulan her tiirlii mal ve hizmetin yaklasik maliyetinin tespit
edilmesi zorunludur.

Proje harcama kalemleri icin (Ulasim, yolluk ve yevmiye giderleri hari¢) yaklasik maliyeti ve her bir
harcama kaleminin KDV oranini gosteren proforma faturalarin ya da fiyat tekliflerinin sisteme
yuklenmesi zorunludur. Proforma faturalarin ve fiyat tekliflerinin BAP Birimi veya arastirmaciya
hitaben hazirlanmis olmasi gerekir. Yurt disindan temin edilebilecek, yurt icinden kamu
kurumlarindan proforma fatura alinmasi imkani bulunmayan harcama kalemleri i¢in zorunlu hallerde
internet sayfalarindan temin edilecek ekran gérintuleri de proforma fatura olarak kullanilabilir.

Proforma fatura teklif mahiyetindedir. Firmalar proforma faturada miktar, birim fiyat ve vergi orani
bilgilerine yer verir. Proforma faturada yer alan tutarlar KDV Hari¢ olarak tanzim edilmekte olup
proje butcesi olusturulurken fiyatlara mutlaka KDV eklenmelidir. Arastirmacilarin proje
bltcelerini, temin edecekleri proforma faturalari temel alarak belirlemeleri ve basvuru asamasinda
bu belgelerin pdf formatindaki niishasini sisteme yuklemis ve basvuru dosyasina eklemis olmalari
gereklidir.



Projenin bagvuru agsamasinda sisteme yuklenen proforma faturalar proje butgesinin belirlenmesi igin
alinmaktadir. Proje kabul edildikten sonra satin alma islemleri sirasinda ihtiyag talebinin onaylanmasi
ile beraber, alimi yapilacak mal ve hizmet alimina dair piyasa fiyat arastirmasi yapilarak, gincel
tarihli ve 1slak imzali proforma fatura ve fiyat teklifleri BAP Birimi'ne teslim edilmelidir. Satin alma
islemleri sirasinda alinan proforma fatura ve fiyat tekliflerin firma tarafindan kaselenmis, imzalanmis
ve BAP Birimi'ne hitaben diizenlenmis olmasi gerekmektedir. Kriterleri tasimayan proformalar
gecersiz sayilir ve satin alma yapilamaz.

Teknik Sartname: Proje bltgesinin hazirlanmasinda alimi yapilacak mal ve hizmet alimlari igin
firmalardan proforma fatura ve fiyat teklifi alabilmek i¢in alim yapilacak mal ve hizmetin teknik
sarthamesinin hazirlanmasi gerekmektedir. Ulasim, yolluk ve yevmiye disindaki tim harcama
kalemleri icin teknik sarthame hazirlanmasi zorunludur. Sartnameler tek bir dosyada toplanabilir
veya birden ¢ok dosya olarak diuzenlenebilir. BAP Birimi'ne sunulan teknik sartname dosyasinin
yazici giktisi her sayfasi imzalanarak birime teslim edilmelidir.

Teknik Sartname Hazirlarken Dikkat Edilmesi Gereken Bazi Hususlar

Teknik sartnamede yer alacak hukimler ve talep edilecek her husus; tereddiide, yanlis anlamaya
ve biristegin digeri ile gelismesine imkan birakmayacak sekilde, agik ve kesin olmalidir.

Teknik sartnameler en az 3 (ii¢), mimkinse daha fazla dretici firmanin Grinini kapsayacak ve
bdylece rekabet ortamini yaratacak sekilde hazirlanmalidir. Teknik sartnamelerde; belli bir marka,
model, patent, mensei, kaynak veya Uriin tanimlanmamali ve belirli bir marka veya modele veya
belirli bir firmaya yonelik 6zellik ve tanimlamalara yer verilmemelidir. Ancak, ulusal ve/veya
uluslararasi teknik standartlarin bulunmamasi ya da teknik ézelliklerin belirlenmesinin mimkuin
olmamasi veya birimde var olan bir cihazin parga veya pargalarinin istenilmesi hallerinde "veya
dengi" ifadesine yer verilmek sartiyla marka veya model belirtilebilir.

Yedek parga alimlarinda parcayl tanimlama ve asil Urine entegresi konusunda teredditler
yasanmamasi igin, yedek parca alimlarinda, ihale konusu isin taniminin yapilabilmesi igin, yedek
parcasina ihtiya¢ duyulan ana malin marka ve modeli belirtilerek teknik sartname
duzenlenebilecektir.

Teknik sartname, istenen malzemeyi ¢ok degisik kalite seviyelerinde tanimlayan ve/veya
malzeme kalitesini disirecek serbestlik verici hikiimler tagsimamalidir.

Teknik sartnamesi hazirlanacak malzemeden beklenen performans, ¢alisma sartlari, kullanim yeri ve
amaci agikca belirtilerek fonksiyonel istekler yazilmali; varsa malzemenin birlikte kullanilacagi diger
cihazlar/elemanlar ile uyumlu ¢alismasi istegine de yer verilmelidir.

Teknik Sartnamede istenilen 6zellikler maddeler halinde numaralandirilarak veya tablo halinde
belirtiimelidir.

Temin edilecek malzeme ve/veya sistemi kullanacak personele verilmesi gerekli olabilecek teknik
icerikli egitimler ile ilgili hukimler teknik sartnamede belirlendigi sekilde ihale dokimaninda

belirtiimelidir.

Gerekli ise, kalite giivence sistemi belgesi ve Urlin kalite belgesi hususlari belirtiimelidir.



Cihaz alimlarinda en az iki yil garanti sarti konulmalidir. iki yildan fazla garanti istenildigi takdirde
ayrica bildiriimelidir. Gerekli ise, cihazlarla ilgili ka¢ yil sureyle yedek parca garantisi istenildigi
belirtiimelidir.

Etik Kurul Onay Belgesi: Proje konusu gerektiriyor ise proje basvurusuna, gerektigi hallerde Etik
Kurul karari eklenmelidir ve basvuru sirasinda belge sisteme yiklenmelidir.

Etik Kurul Kararinda Dikkat Edilmesi Gereken Bazi Hususlar
Klinik veya canli hayvan tirleri Uzerinde uygulanacak deneysel calismalarla, etik kurul karari
gerektiren diger proje basvurularinda ilgili etik kurul raporu bagvuruya eklenmelidir.

Etik Kurul Raporu gerektiren proje basvurularinda proje bashgi ve Etik Kurul Raporu bashgr ayni
ve/veya ilgili kapsam icinde olmaldir.

Proje ekibi ve etik kurul bagvuru ekibi ayni ve/veya ilgili kapsam iginde olmalidir.

Klinik Arastirmalar, Etik Kurul Kararinda sorumlu arastirmacinin yani sira, arastirma ekibinden olmak
kaydi ile Proje YurGtlcUsunin adinin da yer almasi gereklidir.

Hayvan deneyleri calismalarinda, etik kurul belgesinin deneylerin yapilacagi kurumdan alinmig
olmasi gerekir.

Sosyal bilimlerden verilen projelerde anket kullaniliyorsa etik kurul raporu sunulmalidir.

iki (2) yilh gegen etik kurul raporlarinin gegerliligi yoktur. Proje bagvurusu igin yeniden etik kurul
onayinin alinmasi gerekir.



