YALOVA UNIVERSITESI
BiLIMSEL ARASTIRMA PROJELERI KOORDINASYON BiRiMi

PROJE BASVURUSU YAPACAK ARASTIRMACILAR iGiN ONERILER

Proje basvurularinizla ilgili olarak, internet sitemizden ilgili mevzuatlari ve proje hazirlama
kilavuzunu inceleyebilirsiniz. Sistemsel hata bildirimi ve diger sorulariniz i¢in internet sitemizdeki
iletisim bilgileri ile BAP galisanlarindan destek alabilirsiniz.

Proje basvurusunu, sorunsuz ve kolayca yapabilmek icgin litfen asagidaki uyarilari dikkate aliniz.

Genel llkeler

Proje basvurusunu yapacak kisilerin Yonerge ve Proje Gorevlendirme Esaslarinda belirtilen
‘yaratlcd’ niteligini tasimasi gerekmektedir. YurGttculer, doktora, tipta/dis hekimliginde uzmanhk
ya da sanatta yeterlik egitimini tamamlamis Universitemiz akademik personelidir.

Universitemiz mensubu olan proje ekibinin 6zgegmis bilgilerinin sistem (izerinde giincellenmis
olmasi zorunludur. Projede yer alacak, tez ogrencilerinin ve diger arastirmacilarin iletisim
bilgilerinin dogru ve eksiksiz olarak yazilmali, pdf formatinda hazirlanmis 6zge¢gmis dosyalarinin
bagvuruda sisteme yuklenmesi zorunludur.

Proje butcesi calismayi destekleyecek nitelikte onerilmelidir. Talep edilen bltcelere KDV dahil
edilmelidir.

Projeler icin Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi tarafindan saglanan makine, techizat
ve donanimlarin malkiyeti birime aittir. S6z konusu makine-tecghizatlar, ilgili proje tamamlanincaya
kadar proje yuratuculerinin kontrol ve kullanimindadir; bunlarin korunmasindan, bakim ve
onarimindan proje yuarutticuleri sorumludur. Tamamlanan projelere ait 6zellik arz eden makine ve
techizatlar ise ihtiya¢ duyan dniversitemiz arastirmacilarinin kullanimina agiktir. BAP Komisyonu,
bu tir makine ve techizatlarla ilgili olarak, ortak bir alanda kullanima sunulmalari, bagka projelerde
kullaniimak tzere geri alinmalari veya gerekli gérecegi diger tasarruflarda bulunmaya yetkilidir. Bu
nedenle, proje basvurularinin degerlendirimesinde daha 6nce desteklenen projelerden alinan
makine ve techizatlar g6z éninde bulundurulacaktir.

BAP Komisyonu; bilgisayar, yazici, kirtasiye, fotokopi, seyahat ve benzeri yaygin olarak
gerceklestirilen talepler i¢in sinirlama getirebilir. Lisansistl tezinin basimi, ciltlenmesi gibi giderler
proje basvurusunda kirtasiye gideri olarak talep edilemez. Bilgisayar, yazici, dizustu bilgisayar,
klima, internet baglantisi, projeksiyon cihazi, fotograf makinesi gibi talepler desteklenmez.

Proje kapsaminda yurt i¢i ve yurt disi gorevlendirme giderleri ile ilgili butce talep edilebilir. Yurt igi
ve yurt digi gérevlendirme giderleri Yalova Universitesi Yurt igi ve Yurt Disi Akademik Personel
Gorevlendirme Yoénergesinde ve Yalova Universitesi Bilimsel Aragtirma Projeleri Koordinatérligu



Proje Gorevilendirmelerine iliskin Esaslarda belirtilen sartlarda desteklenebilir. Arastirmanin
gergeklegtirilebilmesi igin zorunlu olan yurt ici/lyurt disi seyahat giderlerinden ayri olarak,
ulusal/uluslararasi diizenlenen bir kongre/sempozyuma proje konusu ile ilgili alinmis sunum
davetinin bulunmasi durumunda, katilim ve seyahat giderleri projede belirlenen limitleri agsmamak
Uzere karsilanabilir.

Proje kapsaminda talep edilen kitap alimlari, istenilen kitaplarin projenin materyali olmasi halinde
ve Yalova Universitesi Merkez Kuttiphanesinde bulunmadigi belgelendirildigi takdirde desteklenir.
Proje sonuglandiktan sonra satin alinmis kitaplar Yalova Universitesi Merkez Kiitiiphanesine
demirbas olarak kaydedilir.

Gerekli Belgeler

Basvuru formu BAP menisinde sunulmaktadir. Bu formlar yUraticiler tarafindan sistem tizerinde
doldurularak kaydedilmeli sistem Uzerinde yer almayan diger belgeler ise pdf formatinda
yuklenmelidir. Tim basvurular i¢in projenin sisteme girilmesi zorunludur.

Proje basvurularinizi BAP otomasyon sisteminden tamamladiktan sonra BAP Ofis’e génder
butonuna basarak sistemden birimimize gonderilmesi ve ekleri ile beraber bir islak imzali
nashasinin elden teslim edilmesi gerekmektedir.

Proforma Faturalar veya Teklif mektuplari:

Proje bagvurusunda bulunan arastirmacilarin, talep edecekleri biitgeyi olustururken, ihtiyac
duyulan her tirli mal ve hizmetin yaklagik maliyetinin tespit edilmesi zorunludur.

Ulasim, yolluk ve yevmiye digindaki tim harcama kalemleri icin yaklasik maliyeti ve her bir harcama
kaleminin KDV oranini goésteren proforma faturalarin ya da fiyat tekliflerinin sisteme yiklenmesi
zorunludur. Proforma faturalarin ve fiyat tekliflerimim BAP birimi veya aragtirmaciya hitaben
hazirlanmig olmasi gerekir. Yurt digsindan temin edilebilecek, yurt iginden proforma fatura
alinmasi imkani bulunmayan harcama kalemleri i¢in zorunlu hallerde internet sayfalarindan temin
edilecek ekran goruntileri de proforma fatura olarak kullanilabilir.

Proforma fatura teklif mahiyetindedir. Firmalar proforma faturada miktar, birim fiyat ve vergi orani
bilgilerine yer verir. Proforma faturada yer alan tutarlar KDV Hari¢ olarak tanzim edilmekte
olup proje butgesi olugturulurken fiyatlara mutlaka KDV eklenmelidir. Aragtirmacilarin proje
bitcelerini, temin edecekleri proforma faturalari temel alarak belirlemeleri ve bagvuru asamasinda
bu belgelerin pdf formatindaki nlishasini sisteme yiklemis ve basvuru dosyasina eklemis olmalari
gereklidir.

Projenin basvuru asamasinda sisteme yuklenen proforma faturalar proje butgesinin
belirlenmesi icin alinmaktadir. Proje kabul edildikten sonra satin alma iglemleri sirasinda
guncel tarihli ve asillan BAP Birimi’ne teslim edilmelidir. Belgelerin firma tarafindan
kagselenmis, imzalanmis ve BAP Birimi’ne hitaben diizenlenmisg olmasi gerekmektedir.
Kriterleri tagimayan proformalar gegersiz sayilir ve satin alma yapilamaz.
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Teknik Sartname : Ulagim, yolluk ve yevmiye disindaki tum harcama kalemleri icin sartname
hazirlanmasi zorunludur. Sartnameler tek bir dosyada toplanabilir veya birden ¢ok dosya olarak
diizenlenebilir. BAP Birimi'ne sunulan teknik sarthame dosyasinin yazici c¢iktisi her sayfasi
imzalanarak birime teslim edilmelidir.

Teknik Sartname Hazirlarken Dikkat Edilmesi Gereken Bazi Hususlar

1. Teknik sartnamede yer alacak hikimler ve talep edilecek her husus; tereddide, yanhs
anlamaya ve biristegin digeri ile celismesine imkan birakmayacak sekilde, acik ve kesin
olmalidir.

2. Teknik sartnameler en az 3 (U¢), mumkunse daha fazla Uretici firmanin Urdnunu
kapsayacak ve boylece rekabet ortamini yaratacak sekilde hazirlanmalidir. Teknik
sartnamelerde; belli bir marka, model, patent, mensei, kaynak veya urin tanimlanmamali
ve belirli bir marka veya modele veya belirli bir firmaya yonelik 6zellik ve tanimlamalara
yer verilmemelidir. Ancak, ulusal ve/veya uluslararasi teknik standartlarin bulunmamasi
ya da teknik ozelliklerin belirlenmesinin mimkiin olmamasi veya birimde var olan bir
cihazin parca veya pargalarinin istenilmesi hallerinde "veya dengi" ifadesine yer verilmek
sartiyla marka veya model belirtilebilir.

3. Yedek pargca alimlarinda pargayr tanimlama ve asil Urline entegresi konusunda
tereddltler yasanmamasi igin, yedek parca alimlarinda, ihale konusu isin taniminin
yapilabilmesi i¢in, yedek pargasina ihtiya¢ duyulan ana malin marka ve modeli belirtilerek
teknik sarthame dizenlenebilecektir.

4. Teknik sartname, istenen malzemeyi ¢ok degisik kalite seviyelerinde tanimlayan ve/veya
malzeme kalitesini dusurecek serbestlik verici hUkimler tagimamalidir.

5. Teknik sarthamesi hazirlanacak malzemeden beklenen performans, calisma sartlari,
kullanim yeri ve amaci agikga belirtilerek fonksiyonel istekler yazilmali; varsa malzemenin
birlikte kullanilacagi diger cihazlar/elemanlar ile uyumlu g¢alismasi istegine de vyer
verilmelidir.

6. Teknik Sartnamede istenilen 6zellikler maddeler halinde numaralandirilarak veya tablo
halinde belirtiimelidir.

7. Temin edilecek malzeme velveya sistemi kullanacak personele verilmesi gerekli olabilecek
teknik icerikli egitimler ile ilgili hukumler teknik sartnamede belirlendigi sekilde ihale
dokimaninda belirtiimelidir.

8. Gerekli ise, kalite guvence sistemi belgesi ve Urln kalite belgesi hususlari belirtiimelidir.



9. Cihaz alimlarinda en az iki yil garanti sarti konulmaldir. iki yildan fazla garanti istenildigi
takdirde ayrica bildiriimelidir. Gerekli ise, cihazlarla ilgili kag yil siireyle yedek parga garantisi
istenildigi belirtilmelidir.

Etik Kurul Onay Belgesi: Proje konusu gerektiriyor ise proje bagvurusuna, gerektigi hallerde Etik

Kurul karari eklenir.

Etik Kurul Kararinda Dikkat Edilmesi Gereken Bazi Hususlar

1. Klinik veya canli hayvan tlrleri Uzerinde uygulanacak deneysel ¢alismalarla, etik kurul
karari gerektiren diger proje basvurularinda ilgili etik kurul(lar) raporu basvuruya
eklenmelidir.

2. Etik Kurul Raporu gerektiren proje basvurularinda proje basligi ve Etik Kurul Raporu bashgi
ayni ve/veya ilgili kapsam icinde olmalidir.

3. Proje ekibi ve etik kurul basvuru ekibi ayni ve/veya ilgili kapsam icinde olmalidir.

4. Klinik Arastirmalar, Etik Kurul Kararinda sorumlu arastirmacinin yani sira, arastirma
ekibinden olmak kaydi ile Proje Yuruticusunun adinin da yer almasi gereklidir.

5. Hayvan deneyleri galismalarinda, etik kurul belgesinin deneylerin yapilacagr kurumdan
alinmis olmasi gerekir.

6. Sosyal bilimlerden verilen projelerde anket kullaniliyorsa etik kurul raporu sunulmalidir.

7. ki (2) yilh gegen etik kurul raporlarinin gegerliligi yoktur. Proje bagvurusu igin yeniden etik
kurul onayinin alinmasi gerekir.



