YALOVA UNIVERSITESI
BiLiM SEL ARASTIRMA PROJELERI KOORDINASYON BiRIMi

Proje Basvurusu Yapacak Arastirmacilar igin Oneriler

Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi 2023 yili 1. dénem proje bagvurulari UBYS tizerinden 15-
31 Mart 2023 tarihlerinde yapilacaktir. Proje bagvurularinizlailgiliolarak, internet sitemizden ilgilimevzuatlar
ve proje hazirlama kilavuzunu inceleyebilirsiniz. Sistemsel hata bildirimi ve diger sorulariniz igin intermet
sitemizdeki iletisim bilgileri ile Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi (BAP Birimi) ¢calisanlarindan
destek alabilirsiniz.

Proje basvurusunu, sorunsuz ve kolayca yapabilmek icin litfen asagidaki uyarilari dikkate aliniz.

Proje Basvurusu Gerekli Sartlar
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Proje Yuratucusu, projeyi teklif eden, hazirlanmasindan ve yurutilmesinden sorumlu olan 6gretim
Uyeleri ile doktora, tipta uzmanlk ya da sanatta yeterlik egitimini tamamlamig kurum mensubu
arastirmacilaridir. Proje arastirmacisi, bilimsel arastirma projesinin yurutilebilmesi igin proje
yurutucusu tarafindan proje ekibinde yer verilen; 6gretim elemanlari, proje konusu ile ilgili lisans ve
lisansustl 6grenim gérmekteolan 6grenciler ve egitimlerini tamamlamis uzmanhgi nedeniyle projede
gOrev verilen Kigilerdir.

Proje yazma egitimine katilim saglanmalidir. LisansUstu tez projesi hari¢ diger proje tirlerinde ik
defa proje basgvurusu yapacak olan arastirmacilarin BAP Birimi tarafindan cesitli tarihlerde
dizenlenmis olan proje yazma egitimlerine katilim saglamalari zorunludur.

Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi tarafindan desteklenen sonuglanmis arastirma
projelerinin yayin sartlari Bilimsel Arastirma Projeleri Yonergesinde belirtilen Ol¢lUtlerde yerine
getirilmeli ve ilgili yayinlar sisteme ytklenmelidir.

Her Ogretim Uyesine ayni anda en fazla 1 adet arastirma projesi ve 3 adet tez projesi destegi
saglanabilir. Bir projede yuriticli olan 6gretim elemanlari ayni anda en fazla 2 adet projede
arastirmaci olarak gorev alabilir. Higbir projede yuriticliligi olmayan 6gretim elemanlari ayni anda
en fazla 3 projede arastirmaci olarak goérev alabilirler.

Proje basvurusunda, “Alt yapi projesi ve lisansustu tez projesi hari¢ diger proje turlerinde daha dnce
proje yurGtlcusu olarak en az 4 (dort) defa BAP projesi desteklenmis arastirmacilarin tekrar BAP
projesi sunabilmeleri icin; destek istenen projenin éncelikle TUBITAK’a (1001, 1002, 1003, 3001,
3501 vb. kodlu) sunulmasi ve panel/lhakem degerlendirmesinden en az D ile basarisiz olmalari
sartlariaranmaktadir.

Proje yuriticusi ve varsa proje galisan/arastirmacilarinin gincel bilgileri ve 6zgegmisleri sisteme
yuklenmelidir.

Proje basvurusu yapilacak projenin insan veya hayvan arastirmalari kapsaminda yapilacak olmasi
durumunda dikkate, Etik Kurul Onay Belgesi alinmali ve bagvuruda sisteme yiklenmelidir.



Proje BasvurusundaProje Biitgesi Kapsaminda Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar
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2023 Yili Proje Ust Destek Limitleri

YuUksek Lisans Tez Projeleri:  19.500 TL
Doktora Tez Projeleri: 27.000TL
Diger Arastirma Projeleri: 75.000TL
Oncelikli alana dahil olan Aragtirma Projeleri: 82.500 TL

Proje bitgesi galismayi destekleyecek nitelikte 6nerilmelidir ( ulasim, yolluk ve yevmiye digindaki
tum harcama kalemleri.) Talep edilen bitcelere KDV dahil edilmelidir. KDV’leri hatali yapimis
bltceler dikkate alinmayabilir. Bu nedenle projenin butge kalemlerine KDV oraninin  teyidi
yapildiktan sonra KDV eklenerek, butge kalemi tutaridogru dizenlenmelidir. Proje butge kalemleri
icerisinde yer alan makine techizat, sarfmalzeme, yazlim ve hizmet kalemlerinin KDV oranlari (%18,
%8 ve %0) ilgili proforma faturalarla uyumlu olarak dogru bir sekilde bitce kalemine ek lenmelidir.
Proje Ust limitlerini gegmemek adina; butge kalemlerinde KDV oraninin eklenmemesi, hatall KDV
girilmesi gibi yapilan hatali butge talepleri komisyon tarafindan degerendirmeye alinmayabilir.

Proje basvurusunda alinmasi &énerilen malzeme ve hizmetlerin teknik sarthame ve proforma
faturalari/fiyat teklifleri sisteme eksiksiz ytiiklenmelidir. Proje basvurunuzda bitce kalemleri proforma
faturalar/ fiyat teklifleri ile belirlenmektedir. Proforma fatura teklif mahiyetindedir. Firmalar proforma
faturada miktar, birimfiyat ve vergioranibilgilerine yer verir. Proforma faturav e fiyat tekliflerinde
yer alan tutarlar KDV Harig olarak tanzim edilmekte olup proje biitgesi olusturulurken fiyatlara
mutlaka dogru KDV orani eklenmelidir. Arastirmacilarin proje butcelerini, temin edecekleri
proforma faturalarn temel alarak belirlemeleri ve basvuru asamasinda bu belgelerin pdf formatindaki
nishasini sisteme yiiklemis ve basvuru dosyasina eklemis olmalari gereklidir. Alinmasiniistediginiz
malzemelerin teknik sartnameleri, proforma faturalari/ fiyat teklifleri sisteme yutklenmediginde
basvurunuzda istediginiz butce kalemi talebiniz gegersiz olacak ve proje basvurunuzred edilecekiir.

Projeler icin BAP Birimi tarafindan saglanan makine, techizat ve donanimlarin mulkiyeti birime aittir.
S6z konusu makine-teghizatlar, ilgili proje tamamlanincaya kadar proje yuruticilerinin kontrol ve
kullanimindadir; bunlarin korunmasindan, bakim ve onarimindan proje yurdtdculeri sorumludur.
Tamamlanan projelere ait 6zellik arz eden makine ve teghizatlar ise ihtiyag duyan Universitemiz
arastirmacilarinin kullanimina agiktir. Bilimsel Arastirma Projeleri Komisyonu, bu tir makine ve
techizatlarla ilgili olarak, ortak bir alanda kullanima sunulmalari, bagka projelerde kullaniimak Gzere
geri alinmalari veya gerekli gérecegi diger tasarruflarda bulunmaya yetkilidir. Bu nedenle, proje
basvurularinin degerendiriimesinde dahadnce desteklenen projelerdenalinan makine ve teghizatlar
g6z 6nlinde bulundurulacaktir.

Projenizde alacaginiz analiz hizmetleri Yalova Universitesi Merkezi Arastirma Laboratuvari
tarafindan yapilabiliyorsa, analiz hizmetinin YUMERLAB tarafindan alinmasi zorunludur.
YUMERLAB tarafindan yapilan analizierde KDV “0” olmalidir. YUMERLAB digindan yapimasi
Ongorilen analiz hizmetleri aliminin KDV orani “%18” olarak girilmedir. Projenizde alacaginizanaliz
hizmetleri Yalova Universitesi Merkezi Arastirma Laboratuvar tarafindan yapilabiliyorsa, analiz
hizmetinin YUMERLAB tarafindan alinmasi zorunludur. Ancak YUMERLAB'In yaptigi analizlerden
daha hassas, farkl ézelliklerde 6lgiimler mevcut ise; ya da YUMERLAB'da analiz cihazi bozuk ise
proje yuritlcusu gerekgesini yazili olarak birimimize bildirdiginde, uygun bulunmasi halind e analiz
hizmetini YUMERLAB disindan yaptirilabilir.



6) Proje seyahat butgesi kalemi tutari (yolluk, yevmiye, konaklama ve katilim Ucreti toplam tutari)
asagida yer alan maksimum limitleri asmayacak sekilde dogru olarak girilmeli ve seyahat butcesine
KDV tutari eklenmemelidir. Proje siiresince 6gretim elemani her yil igin en fazla bir kez yurtdis1 ve bir kez
yurtici butce talebinde bulunabilir. Proje seyahat bitcesi ile ilgili detaylara BAP Birimi internet
sayfasinda mevzuat boliminde ydnerge ve proje goOreviendirme esaslarini inceleyerek
ulasabilirsiniz.

7) BAP birimi tarafindan desteklenen projelerin bitcelerinden, bilimsel toplantilarda sézlt sunum (lisanstisti
ogrenciler icinsozli veya poster sunumu) veya sanat ¢alismasi yapacak ogretim elemanlarina tek seferde
odenecek giderler igin belirlenen (yolluk, yevmiye, konaklama ve katilim Ucreti toplam tutari) (st sinirlar
(TL):

*Amerika, Avustralya ve Uzakdogu Ulkeleri igin: 3000 TL
*Avrupa ve diger kita Ulkeleriigin: 2000 TL
*KKTC ve Yurtigiicin: 500 TL

8) Kaz, arazi ve benzeri saha ¢alismasi gerektiren projelerde arastirmanin yapilabilmesi igin zorunlu
olan yurt i¢i 6zel arag ile yapilacak seyahatlerde yakit giderleri komisyonun belirledigi sinirlar
dahilinde kalmak Uzere karsilanabilir. Proje saha ¢calismasi ile ilgili detaylara Bilimsel Arastirma
Projeleri Koordinasyon Birimi internet sayfasinda mevzuat boéliminde yonerge ve proje
gorevlendirme esaslariniinceleyerek ulagabilirsiniz.

9) Bilimsel Arastirma Projeleri Komisyonu tarafindan bilgisayar, yazici, dizisti bilgisayar, klima,
internet baglantisi, projeksiyon cihazi, fotograf makinesi alimi gibi talepler desteklenmemektedir.

10) Bilimsel Arastirma Projeleri Komisyonu kirtasiye malzemesi alimi ve fotokopi almi gibi talepleri
desteklememektedir.

11) Proje kapsaminda talep edilen kitap ve basili yayin alimlari, Bilimsel Arastirma Projeleri Komisyonu
tarafindan desteklenmemektedir. Ancak istenilen kitaplarin projenin materyali olmasi halinde ve
Yalova Universitesi Merkez Kitliphanesinde bulunmadi§i belge lendirildigi takdirde desteklenebilir.
Proje sonuglandiktan sonra satin alinmig kitaplar Yalova Universitesi Merkez Kitiiphanesine
demirbag olarak kaydedilir.

Projelerin Siiresi ve Sonuglandiriimasi

1) Lisansusti TezProjeleri en az4, en gok 24 ay diger Bilimsel Arastirma Projeleri en az 8, en gok 24
ay icerisinde tamamlanir. Proje yuruticulerinin gerekgeli talebi Gzerine, komisyon projelericin 12 aya
kadar ek sure verebilir. Tez projeleri igin verilen sureler, yetkili birimler tarafindan tezler igin verilen
yasal ek slreleri kapsayacak sekilde uzatilabilir. Ancak tez projeleriigin saglanacak mali destekler,
ilgili lisansustu egitim ve 6gretim mevzuatinda belirlenen 6grenim sireleri ile sinirhdir.

2) Proje suresi, proje basvurusunda dngorilemeyen aksakliklarda dikkate alinarak belirlenmelidir.

Proje Kabulii Sonrasi izlenecek Adimlar

1) Proje basvurusunun kabuliinden sonra projeniz Bilimsel Arastirma Projeleri Komisyonu tarafindan
degerlendirmeye alinir ve degderlendirme kapsaminda desteklenmesine karar verilen projeler igin
proje s6zlesmesi yapilrr.



Proje Sézlesmesi Sonrasi izlenecek Adimlar
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Proje s6zlesmesi imzaladiktan sonra proje yurutictsua proje islemlerini proje s6zlesmesi ve Bilimsel
Arastirma Projeleri Yénergesinde belirtilen hususlara gore yuratar. Proje yuUratilmesi sirasinda
yapilacak iglemler komisyon kararlari ve BAP Biriminin koordinasyonu ile yuratilir. Bu nedenle
proje yuruticusunian BAP Birimi ile irtibat halinde olmasi gerekmektedir.

Projenin s6zZlesmesininimzalandigi tarihten itibaren, proje calisma takvimine gore her 6 ay da bir ara
rapor sistemUzerinden ve 1 adetelden islakimzali olarak BAP Birimine génderilmesi gerekmektedir.
Ara rapor géndermeyen yiritiiciilerin proje alimlari durdurulur ve yaptirm uygulanabilir. ilgili
yonerge maddesi: “Proje araraporunun, komisyoncakabul edilen bir mazeret gésteriimeden 1 aydan
fazla geciktiriimesi durumunda, rapor teslimedilinceye kadar proje yuriticullerininyUritmekte oldugu
tum projelere ait islemler durdurulur. Yapilan uyariya ragmen 15 gin igerisinde ara raporun
verilmemesi durumunda ise proje calismasi iptal edilebilir. Proje kapsaminda satin alinan
demirbaslar geri alinabilir. Ayrica proje yuriticusu 3 yil sureyle BAP Birimi desteklerinden
faydalandirimaz.”

Proje kapsaminda ki alimlarda sistem Uzerinden ihtiyag formunun olusturulup ve bir ¢ikti alinarak
ilgili kigilerin islak imzalarinin ardindan birimimize génderilmesi gerekmektedir.

Silresi dolan projeler igin alim yapillamaz. Ayrica proje kapatma tarihine yakin alimlarin
gerceklesebilecek aksakliklar nedeniyle proje kapatma tarihine yetismeme ihtimali vardir. Bu
nedenle proje kapatma tarihinden en az 2 ay énce BAP Birimine gerekli belgelerin génderilmesi
gerekmektedir.

Ek slre, proje dondurma, proje iptali, arastirici ekleme veya ¢ikartma vb. talepler sistem Gzerinden
yapilacak ve 1 adet islak imzal hali birimimize goénderilecektir ve Bilimsel Arastirma Projeleri
Komisyonu kararina gore islem yapilacaktir.

Proje kapatma formu sistem tizerinden yapilip 1 adet islak imzal hali BAP Birimine génderilecektir.

Proje kapsaminda yapilan her tirli yayinin Bilimsel Arastirma Projeleri Sistemine yayin tarihinden
itibaren yuklenmesi gerekmektedir.

Proje Basvurusunda Gerekli Belgeler

Proforma Faturalar veya Teklif mektuplari: Proje basvurusunda bulunan arastirmacilarin, talep
edecekleri biitgeyi olustururken, ihtiyag duyulan her tiirlii mal ve hizmetin yaklasik maliyetinin tespit
edilmesi zorunludur.

Proje harcama kalemleriicin (Ulasim, yolluk ve yevmiye giderleri hari¢) yaklasik maliyeti ve her bir
harcama kaleminin KDV oranini gosteren proforma faturalarin ya da fiyat tekliflerinin sisteme
yuklenmesi zorunludur. Proforma faturalarnn ve fiyat tekliflerinin BAP Birimi veya arastirmaciya
hitaben hazrrlanmig olmasi gerekir. Yurt disindan temin edilebilecek, yurt iginden kamu
kurumlarindan proforma fatura alinmasiimkani bulunmayan harcama kalemleri igin zorunlu hallerde
internet sayfalarindan temin edilecek ekran gérintuleri de proforma fatura olar ak kullanilabilir.

Proforma fatura teklif mahiyetindedir. Firmalar proforma faturada miktar, birim fiyat ve vergi orani
bilgilerine yer verir. Proforma faturada yer alan tutarlar KDV Hari¢ olarak tanzim edilmekte olup
proje biitgesi olusturulurken fiyatlara mutlaka KDV eklenmelidir. Arastirmacilarin proje
butcelerini, temin edecekleri proforma faturalari temel alarak belirlemeleri ve bagvuru asamasinda
bu belgelerin pdf formatindaki niishasini sisteme yiiklemis ve bagvuru dosyasina eklemis olmalari
gereklidir.



Projenin basvuru asamasinda sisteme ytklenen proforma faturalar proje bitcesinin belirlenmesi igin
alinmaktadir. Proje kabul edildiktensonra satin almaiglemleri sirasinda ihtiyag talebininonaylanmasi
ile beraber, alimi yapilacak mal ve hizmet alimina dair piyasa fiyat arastirmasi yapilarak, gincel
tarihli ve i1slak imzali proforma fatura ve fiyat teklifleri BAP Birimi'ne teslim edilmelidir. Satin alma
islemleri sirasinda alinan proforma fatura ve fiyat tekliflerin firma tarafindan kaselenmis, imzalanmis
ve BAP Birimi'ne hitaben diizenlenmis olmasi gerekmektedir. Kriterleri tagimayan proformalar
gegersizsayllir ve satin alma yapilamaz.

Teknik Sartname: Proje butgesinin hazirlanmasinda alimi yapilacak mal ve hizmet alimlari igin
firmalardan proforma fatura ve fiyat teklifi alabilmek igin alim yapilacak mal ve hizmetin teknik
sartnamesinin hazirlanmasi gerekmektedir. Ulagim, yolluk ve yevmiye disindaki tim harcama
kalemleri igin teknik sartname hazirlanmasi zorunludur. Sartnameler tek bir dosyada toplanabilir
veya birden ¢ok dosya olarak duzenlenebilir. BAP Birimi’ne sunulan teknik sarthame dosyasinin
yazici ¢iktisi her sayfasiimzalanarak birime teslim edilmelidir.

Teknik Sartname Hazirlarken Dikkat Edilmesi Gereken Bazi Hususlar

Teknik sartnamedeyer alacak hikumlerve talep edilecek her husus; tereddude, yanlis anlamaya
ve biristegin digeriile celismesine imkan birakmayacak sekilde, acik ve kesin olmalidir.

Teknik sartnameler en az 3 (i¢), mimkinse daha fazla tretici firmanin Grintnd kapsayacak ve
bdylece rekabet ortaminiyaratacak sekilde hazirlanmalidir. Teknik sartnamelerde; belli bir marka,
model, patent, mensei, kaynak veya Uriin tanimlanmamali ve belirli bir marka veya modele veya
belirli bir firmaya yonelik 6zellik ve tanimlamalara yer verilmemelidir. Ancak, ulusal ve/veya
uluslararasi teknik standartlarin bulunmamasiya da teknik 6zelliklerin belirlenmesinin mimkuin
olmamasi veya birimde var olan bir cihazin parga veya pargalarinin istenilmesi hallerinde "veya
dengi" ifadesine yer verilmek sartiyla marka veya model belirtilebilir.

Yedek parca alimlarinda pargayi tanimlama ve asil rGne entegresi konusunda tereddiitler
yasanmamasi igin, yedek parga alimlarinda, ihale konusu isin taniminin yapilabilmesi igin, yedek
parcasina ihtiyag duyulan ana maln marka ve modeli belirtilerek teknik sartname
duzenlenebilecektir.

Teknik sartname, istenen malzemeyi ¢ok degisik kalite seviyelerinde tanimlayan ve/veya
malzeme kalitesini dislrecek serbestlik verici hikiimler tagimamalidir.

Teknik sartnamesi hazirlanacak malzemeden beklenen performans, calisma sartlari, kullanim yeri ve
amaci aglkga belirtilerek fonksiyonelistekler yazilmali; varsa malzemenin birlikte kullanilacagi diger
cihazlar/elemanlarile uyumlu ¢alismasiistegine de yer verilmelidir.

Teknik Sartnamede istenilen 6zellikler maddeler halinde numaralandirilarak veya tablo halinde
belirtiimelidir.

Temin edilecek malzeme vel/veya sistemi kullanacak personele verilmesi gerekli olabilecek teknik
icerikli egitimler ile ilgili hikumler teknik sartnamede belirlendigi sekilde ihale dokimannda

belirtiimelidir.

Gerekli ise, kalite glivence sistemi belgesi ve Urlin kalite belgesi hususlari belirtiimelidir.



Cihaz alimlarinda en az iki yil garanti sartikonulmalidir. ki yildan fazla garanti istenildigi takdirde
ayrica bildiriimelidir. Gerekli ise, cihazlarla ilgili ka¢ yil sureyle yedek parca garantisi istenildigi
belirtiimelidir.

Etik Kurul Onay Belgesi: Proje konusu gerektiriyor ise proje basvurusuna, gerektigi hallerde Etk
Kurul karari eklenmelidir ve bagvuru sirasinda belge sisteme yuklenmelidir.

Etik Kurul Kararinda Dikkat Edilmesi Gereken Bazi Hususlar
Klinik veya canh hayvan turleri izerinde uygulanacak deneysel ¢alismalarla, etik kurul karan
gerektiren diger proje basvurularindailgili etik kurul raporu basvuruya eklenmelidir.

Etik Kurul Raporu gerektiren proje basvurularinda proje basligi ve Etik Kurul Raporu bashgi ayni
ve/veya ilgili kapsam iginde olmalidir.

Proje ekibi ve etik kurul bagvuru ekibi ayni ve/veyaiilgili kapsam iginde olmalidir.

Klinik Arastirmalar, Etik Kurul Kararinda sorumlu arastirmacinin yanisira, arastirma ekibinden olmak
kaydiile Proje YiriticlUsinin adinin da yer almasi gereklidir.

Hayvan deneyleri calismalarinda, etik kurul belgesinin deneylerin yapilacagi kurumdan alinmig
olmasi gerekir.

Sosyal bilimlerden verilen projelerde anket kullaniliyorsa etik kurul raporu sunulmalhdir.

iki (2) yili gegen etik kurul raporlarinin gegerliligi yoktur. Proje bagvurusu igin yeniden etik kurul
onayinin alinmasi gerekir.



