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o HIZMETIN
> . .
HIZMETIN : TAMAMLANMA
E ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
[z (EN GEQ)
. . 1- Akademik Kurul Karar. : -
1 |Proje Bagvuru Talepleri 2. Proforma Fatura. 40 IS GUNU
2 | Yurtici gegici gorev yolluklar 1-Bagvuru Yazisi,Harcama Talimati, 3i$ GUNU
Gdemeleri
3 Yurtdig: gegicl gorev 1-Basvuru Yazisi,Harcama Talimati, 3i$ GUNU
yolluklari 6demeleri
Dogrudan Temin Avans
4 |islemleri (Satin |1-Avans Talep Formu. 5i$ GUNU
Alma Talebi )
o . 1- Teknik Sartname.
5 Dogrudan Temin 2- Harcama Talep formu. 20 is GUNO
(Satin Alma Talebi) o . ;
3- Ihtiyag Listesi.
_ ) 1- Teknik Sartname.
6 |Ihale (Belli Istekliler Usulii)  |2- Harcama Talep formu. 120 i$ GUNU
3- Intiyag Listesi.
_ 1- Teknik Sartname.
7 |ihale (Pazarlik Usull) 2- Harcama Talep formu. 120 i$ GUNU
3- Ihtiyag Listesi.
1- Onay Belgesi.
2- Fatura
8 |Avans Talebi 3- Muhasebe islem figi 5i$ GUNU
4- Odeme Emri Belgesi
1-Fatura.
2-Piyasa arastirma tutanagi.
9 |Avans Kapama 3-Muayene Kabul Tutanag. 513 GUNO
4-Avans kapama formu. 5-
Muavene Raporu
10 | EK Biltge ve Ek Sire 1-Ek Bitge ve Ek Siire talep gerekcesini belirten dilekge. 20 i$ GUNU
Basvurusu
Gelen ve giden evraklarin . R
" kaytt altina alinmasi 1- Talep yazist. 1i$ GuUNU
12 | Y!lik Faaliyet Raporu 1- Talep yazist. 30 i GUNO
hazirlanmasi
1-Talep yazisI.
Tasinir Kayit ve Kontrol 2-Fatura. 3+
13 |islemleri (Mal girig-gikis ve | Devir cikis Taginir islem Fisi-Deger artis Belgesi Tasinir istek Belgesi- Taginir islem Cikis Fisi-Zimmet Raporu- 5i$ GUNU
devir iglemleri) Dayanikli Taginirlar listesi Devir Istek Formu-Tasinir islem Fisi devir gikisi-Kurum digi gikis protokolii formu.Kurum
istek yazis. (Taginir Mal Yoénetmeligi)
1- Kayittan Diigsme Teklif Onayi
Tasinir Kayit ve Kontrol 2- Sayim tutanagi. 3-
14 |islemleri (Kayittan diisme ve |Kayittan Diisme Teklif ve Onay Belgesi-Tasinir islem hurda gikisi-Komisyon olusum Tutanag!. 4- 15i$ GUNU

sayim iglemleri)

Komisyon Olusum Tutanagi-Sayim Tutanagi-Tasinir Sayim Dokiim Cetveli-Harcama Birimi Yénetim Hesabi Cetveli-
Ambar devir teslim Tutanagi. (Taginir Mal Yonetmeligi)
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