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Bilgisayar Isletmeni

BAGLI OLDUGU BiRiM

Bilimsel Aragtirma Projeleri Koordinasyon Birimi

ASANENENEN

Proje Kabul islem Servisi

Satin alma Servisi

Tahakkuk Servisi

Dis Kaynakl1 Projeler Servisi
Tasinir Kayit ve Kontrol Servisi

KENDISINE BAGLI BiRIMLER:

Yok

GOREV TANIMI:

Calistig1 birimin hizmet alanina giren konularda kendisine verilen goérevleri kanun, tiiziik,

yonetmelik ve diger mevzuat hiikiimleri ¢ercevesinde ylriitmek.

GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLARI:

>

Istihdam edildigi birimin hizmet alanma giren konularda kendisine verilen gérevleri
kanun, tiiziik, yonetmelik ve diger mevzuat hiikiimleri ¢ergcevesinde yiiriitmek,
Bilgisayar manyetik ortamina aktarilmasi gereken bilgilerin giris ve kontrol islerini
gerceklestirmek, verilerden elde edilen bilginin dogrulugunu izlemek, veri
girisindeki hatalar diizeltmek,

Yazigmalan ilgili mevzuata uygun olarak hazirlamak, islemin tamamlanmasindan
sonra ilgili dosyaya kaldirmak,

Amirlerinin verecegi benzer nitelikteki diger yetkileri kullanmak ve gorevleri yerine
getirmek,

I¢ Kontrol ve Kalite Yénetim Sistemi dogrultusunda ¢alismaktir.

BAP, TUBITAK ve Kalkinma Bakanhigi vb. projeleri konusunda bilgilendirme
yapmak,

Proje islemlerinin takibini ve yazigmalarinin yapilmasini saglamak,
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» Projeye ait agilan avans/kredilerin kapatilmasi islemlerini koordinatore onaya sunmak,

» Dis kaynakli proje 6zel hesaplarinin Strateji Gelistirme Dairesi Bagkanligi tarafindan
acilmasini saglamak,

> Bilimsel Arastirma Projeleri Ozel Hesabi islemlerini, takibini ve yazismalarmi
yapmak,

> Ozel hesaba aktarilan tutarlardan yapilan harcamalar, analitik biitce siniflandirmasinin
ekonomik kodlama sistemine uygun olarak her yilin Agustos ve Aralik ay1r sonu
itibartyla, takip eden ayin ilk haftasinda elektronik ortamda koordinatér onayina
sonrast Maliye Bakanligina géndermek,

> Ozel hesaba aktarilan ddeneklerin proje bazinda harcama durumu ve hesap &zeti her
yil Eyliil ve Aralik aylarinin son haftasinda koordinatér onayimna sonrast Kalkinma
Bakanligina géndermek,

» Malzeme istek formu ekindeki proforma ve teknik sartnamenin proje kapsaminda
alima uygunlugunu kontrol etmek,

> Ilgili mevzuat dahilinde Dogrudan temin, Pazarlik ve Belli istekliler arasinda ihale
usuliiyle ihale edilecek alimlar i¢in islem dosyasini hazirlamak,

» Devam eden projelerle ilgili dilekgelerin degerlendirilmesi, sonug¢larmin ilgililere
bildirilmesi ve buna bagli projede gerekli degisikliklerin BAPKOM’ da goriisiilmesini

saglamak,

A\

Proje bagvuru dénemlerinde degerlendirilmesi tamamlanan proje evraklarini Bilimsel
Arastirma Projeleri Komisyonuna sunmak,

Proje Gelisme/ Sonug raporlanin Bilimsel Arastirma Projeleri komisyonuna sunmak,
SGK ise girig/ayrilis belgesi diizenleme,

E-Beyanname vermek,

E-Bildirge vermek,

vV V V V V

Projelere ait Odeme Emri, Avans, Yolluklarla ilgili belgelerin diizenlenmesi
saglayarak harcama yetkilisine sunmak,

Gorev alantyla ilgili yazismalar1 yapmak,

Birimin varliklari ile kaynaklarini verimli ve ekonomik kullanmak,

Savurganliktan kaginmak, gizlilige riayet etmek,

YV V V V

Gorevlerinden dolayr Amirlerine kars1t sorumludur.
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» 657sayili DMK ya gore memur statiisiinde bulunmak,

Y

Mesleginin gerektirdigi bilgi, nitelik ve deneyime sahip olmak.
> Ilk atamalarda bilgisayarla ilgili boliimlerden mezun olmak, veya baska boliimlerinden

mezun olanlarin Bilgisayar Isletmeni sertifikasi sahibi olmak.

VEKALET VERECEGIi-GOREV DEVRIi YAPACAGI KiSi/KiSILER

Sef veya Diger belirlenen personel

YASAL MEVZUAT / STANDARTLAR:

» Yiksekogretim Kurumlar1 Bilimsel Arastirma Projeleri Hakkinda Yo6netmelik

» Yalova Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Yonergesi

» 2547 Sayil1 Yiiksekogretim Kanunu

» 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanununun 58. maddesine gére Déner Sermaye Isletmelerinin
Kurulmasinda Uyulacak Esaslara iliskin Y6netmelik

» Yiksekogretim Kurumlarindan Doner Sermaye gelirlerinden yapilacak ek 6demenin
dagitilmasinda uygulanacak Usul ve Esaslara iligkin Yonetmelik

» 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu

» On Odeme Usul ve Esaslar Hakkinda Y&netmelik

» On Odeme Usul ve Esaslar Hakkinda Teblig

» Merkezi Yo6netim Harcama Belgeleri Yonetmeligi

» Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Tebligi

» Taginir Mal Yonetmeligi

» Harcirah Kanunu

» Vergi Usul Kanunu

» Katma Deger Kanunu

» Tevtikat Kanunu

» Damga Vergisi Kanunu

» Gelir Vergisi Kanunu (Muhtasar)

» Kurumlar Vergisi Kanunu

» Amme Alacaklarinin Tahsili Usulii Hakkinda Kanun

» Kefalet Kanunu

» 4737 Sayili Kamu [hale Kanunu

» 4735 Sayili Kamu Ihale S6zlesmeleri Kanunu

» Sosyal Sigortalar Ve Genel Saglik Sigortas1 Kanunu

» Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y 6netmelik

» 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

» Muhasebe Y etkilisi Mutemetlerinin Gorevlendirilmeleri, Yetkileri, Denetimi ve Calisma
Usul ve Esaslar1 Hakkinda Yonetmelik

» AB Projeleri Yonetmeligi

» Avrupa Birligi ve Diger Uluslararas1 Kuruluglardan Proje Karsiligi Alinan Hibelerin
Harcanmas1 ve Muhasebelestirilmesine iliskin Yonetmelik
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http://dsermaye.ankara.edu.tr/wp-content/uploads/sites/28/2016/04/audsyont.doc
http://dsermaye.ankara.edu.tr/wp-content/uploads/sites/28/2016/04/audsyont.doc
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https://www.google.com.tr/url?sa=t&rct=j&q=&esrc=s&source=web&cd=1&cad=rja&uact=8&ved=0ahUKEwiuqYGq_r3XAhUmLZoKHbyvC9EQFggnMAA&url=http%3A%2F%2Fwww.resmigazete.gov.tr%2Feskiler%2F2007%2F03%2F20070308-16.htm&usg=AOvVaw1fVOFZIjABHf1VklmgbcPb
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http://dsermaye.ankara.edu.tr/wp-content/uploads/sites/28/2016/04/onodteb1.doc
http://dsermaye.ankara.edu.tr/wp-content/uploads/sites/28/2016/04/meryonharbel.doc
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» Sanayi Ve Ticaret Bakanlg1 Sanayi Tezleri Projelerinin Desteklenmesine Iliskin Y&netmelik
» Ozel Hesaba Aktarilarak Kullanimi, Muhasebelestirilmesi ile Ozel Hesabin Isleyisini Esas
Ve Usuller

» Tiibitak Kaynaklarindan Genel Biitce Kapsamindaki Kamu Idareleri ile Ozel Biitceli
Idarelere Proje Karsilig1 Aktarilacak Tutarlarin Harcanmasi Ve Tiibitak Tarafindan Yiiriitiilen
Di1s Destekli Projelerin Harcamalarinin Gergeklestirilmesine Iliskin Esas Ve Usuller

» Tiirkiye Bilimsel Ve Teknolojik Aragtirma Kurumu Arastirma Destek Programlari
Baskanlig1 Tarafindan Yiiriitiilen Programlara Iliskin Yonetmelik

» TUBITAK Arastirma-Gelistirme Projelerine Ait Thale Yonetmeligi

Bu dokiimanda agiklanan Temel Is ve Sorumluluklar okudum. Temel Is ve

Sorumluluklarimi belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum. ...... N A
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http://www.yalova.edu.tr/Files/UserFiles/80/San-Tez_Yonetmelik_27_02_2014.pdf
http://www.yalova.edu.tr/Files/UserFiles/80/ozel_hesabn_ileyiine_ilikin_esas_ve_usuller.pdf
http://www.yalova.edu.tr/Files/UserFiles/80/ozel_hesabn_ileyiine_ilikin_esas_ve_usuller.pdf
http://www.tubitak.gov.tr/tubitak_content_files/mevzuat/yonetmelik/20090723-30.pdf

