YALOVA UNIVERSITESI
BiLIMSEL ARASTIRMA PROJELERI KOORDINASYON BiRiMi

PROJE BASVURUSU YAPACAK ARASTIRMACILAR iCiN ONERILER

Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi 2023 yili 2. dénem proje basvurulart UBYS
tzerinden 23 Ekim-3 Kasim 2023 tarihlerinde yapilacaktir. Proje basgvurularinizia ilgili olarak,
internet sitemizden ilgili mevzuatlari ve proje hazirlama kilavuzunu inceleyebilirsiniz. Sistemsel
hata bildirimi ve diger sorulariniz igin internet sitemizdeki iletisim bilgileri ile BAP calisanlarindan
destek alabilirsiniz.

Proje bagvurusunu, sorunsuz ve kolayca yapabilmek igin IUtfen asagidaki uyarilari dikkate aliniz.

Genel ilkeler

o Proje basvurusunu yapacak Kkisilerin yonergede belirtilen ‘yUrGticU’ niteligini tagimasi
gerekmektedir. Yuruttculer, doktora, tipta/dis hekimliginde uzmanlik ya da sanatta yeterlik
egitimini tamamlamis Universitemiz akademik personelidir.

e Universitemiz mensubu olan proje ekibinin 6zgegmis bilgilerinin sistem Uzerinde
guncellenmis olmasi zorunludur. Projede yer alacak, tez o6grencilerinin ve diger
arastirmacilarin iletisim bilgilerinin dogru ve eksiksiz olarak yazilmasi ve pdf formatinda
hazirlanmis 6zgegmis dosyalarinin basvuruda sisteme yiklenmesi zorunludur.

e Proje bitgesi ¢alismayi destekleyecek nitelikte dnerilmelidir ( Ulasim, yolluk ve yevmiye
disindaki tim harcama kalemleri.) Talep edilen bitcelere KDV dahil edilmelidir. KDV’leri
hatali yapilmis butceler dikkate alinmayabilir. Bu nedenle projenin harcama kalemi
bltgelerinin KDV dahil fiyatlari dogru dizenlenmelidir. KDV orani % 0 %8, %18 olmasina
dikkat edilerek butce kalemi olusturulmalidir.

e Projeler icin Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi tarafindan saglanan makine,
techizat ve donanimlarin mlkiyeti birime aittir. S6z konusu makine-techizatlar, ilgili proje
tamamlanincaya kadar proje yuraticilerinin kontrol ve kullanimindadir; bunlarin
korunmasindan, bakim ve onarimindan proje yuruticuleri sorumludur. Tamamlanan
projelere ait Ozellik arz eden makine ve techizatlar ise ihtiya¢ duyan Universitemiz
arastirmacilarinin kullanimina agiktir. BAP Komisyonu, bu tir makine ve techizatlarla ilgili
olarak, ortak bir alanda kullanima sunulmalari, bagka projelerde kullaniimak tzere geri
alinmalari veya gerekli gérecedi diger tasarruflarda bulunmaya yetkilidir. Bu nedenle, proje
bagvurularinin degerlendiriimesinde daha dnce desteklenen projelerden alinan makine ve
techizatlar g6z dninde bulundurulacaktir.

e BAP Komisyonu; bilgisayar, yazici, kirtasiye, fotokopi, seyahat ve benzeri yaygin olarak
gerceklestirilen talepler icin sinirlama getirebilir. Lisansisti tezinin basimi, ciltlenmesi gibi
giderler proje basvurusunda kirtasiye gideri olarak talep edilemez. Bilgisayar, yazicl,



dizUstl bilgisayar, klima, internet baglantisi, projeksiyon cihazi, fotograf makinesi gibi
talepler desteklenmez.

Proje kapsaminda yurt i¢i ve yurt digi goérevlendirme giderleri ile ilgili butce talep edilebilir,
ancak butge imkanlari g6z 6niine alinarak proje suresince 6gretim elemani her yil icin en fazla
bir kez yurtdisi ve bir kez yurtici bltce talebinde bulunabilir. Yurt i¢i ve yurt digi saha
calismalari gérevlendirme giderleri, BAP Yonergesi, Yalova Universitesi Yurt ici ve Yurt Disi
Akademik Personel Gérevlendirme Yonergesinde ve Yalova Universitesi Bilimsel Arastirma
Projeleri Koordinatorliigi Proje Goérevlendirmelerine iliskin Esaslarda belirtilen sartlarda
desteklenebilir.

BAP koordinatérligl tarafindan desteklenen projelerin butcelerinden, bilimsel toplantilarda
s6zIi sunum (lisansustl O6grenciler igcin sozli veya poster sunumu) veya sanat calismasi
yapacak Ogretim elemanlarina tek seferde ddenecek giderler icin belirlenen (yolluk, yevmiye,
konaklama ve katilim ticreti) Gst sinirlar (TL):

*Amerika, Avustralya ve Uzakdogu Ulkeleri igin: 3000 TL
*Avrupa ve diger kita tlkeleri igin: 2000 TL
*KKTC ve Yurtici icin: 500 TL

Proje kapsaminda talep edilen kitap alimlari, istenilen kitaplarin projenin materyali olmasi
halinde ve Yalova Universitesi Merkez Kitiphanesinde bulunmadidi belgelendirildigi
takdirde desteklenir. Proje sonuglandiktan sonra satin alinmis kitaplar Yalova Universitesi
Merkez Kitliphanesine demirbas olarak kaydedilir.

Gerekli Belgeler

Basvuru formu BAP mentisinde sunulmaktadir. Bu formlar yuriticuler tarafindan sistem
Uzerinde doldurularak kaydedilmeli sistem Uzerinde yer almayan diger belgeler ise pdf
formatinda yuklenmelidir. TUm bagvurular igin projenin sisteme girilmesi zorunludur.

Proje bagvurularinizi yénergede belirtilen hususlara uygun olarak dikkatle diizenleyip, BAP
otomasyon sisteminden tamamladiktan sonra BAP Ofis’e goénder butonuna basarak
sistemden birimimize gonderilmesi ve ekleri ile beraber 15-31 Mart 2023 tarihleri arasinda
Islak imzali nishasinin elden teslim edilmesi gerekmektedir.

Proforma Faturalar veya Teklif mektuplari: Proje basvurusunda bulunan
arastirmacilarin, talep edecekleri bitgeyi olustururken, ihtiyag duyulan her tirli mal ve
hizmetin piyasa fiyatlari Uzerinden yaklasik maliyetinin tespit edilmesi zorunludur.

Proje harcama kalemleri icin (Ulasim, yolluk ve yevmiye giderleri hari¢) yaklasik maliyeti
ve her bir harcama kaleminin KDV oranini gésteren proforma faturalarin ya da fiyat
tekliflerinin sisteme yiklenmesi zorunludur. Proforma faturalarin ve fiyat tekliflerimim BAP



birimi veya arastirmaciya hitaben hazirlanmis olmasi gerekir. Yurt disindan temin
edilebilecek, yurt icinden kamu kurumlarindan proforma fatura alinmasi imkani bulunmayan
harcama kalemleri icin zorunlu hallerde internet sayfalarindan temin edilecek ekran
goruntileri de proforma fatura olarak kullanilabilir.

Proforma fatura teklif mahiyetindedir. Firmalar proforma faturada miktar, birim fiyat ve vergi
orani bilgilerine yer verir. Proforma faturada yer alan tutarlar KDV Hari¢ olarak tanzim
edilmekte olup proje butcesi olusturulurken fiyatlara mutlaka KDV eklenmelidir.
Arastirmacilarin proje butgelerini, temin edecekleri proforma faturalari temel alarak
belirlemeleri ve bagvuru asamasinda bu belgelerin pdf formatindaki nishasini sisteme
yuklemis ve bagvuru dosyasina eklemis olmalari gereklidir.

Projenin bagvuru agamasinda sisteme yiiklenen proforma faturalar proje bitgesinin
belirlenmesi igin alinmaktadir. Proje kabul edildikten sonra satin alma islemleri
sirasinda ihtiya¢ talebinin onaylanmasi ile beraber, giincel tarihli ve asillari BAP
Birimi’ne teslim edilmelidir. Belgelerin firma tarafindan kaselenmis, imzalanmis ve
BAP Birimi’ne hitaben diizenlenmis olmasi gerekmektedir. Kriterleri tagimayan
proformalar gegersiz sayilir ve satin alma yapilamaz.

Teknik Sartname : Ulasim, yolluk ve yevmiye disindaki tim harcama kalemleri icin
sarthame hazirlanmasi zorunludur. Sartnameler tek bir dosyada toplanabilir veya birden
¢cok dosya olarak duizenlenebilir. BAP Birimi’'ne sunulan teknik sarthame dosyasinin yazici
ctktisi her sayfasi imzalanarak birime teslim edilmelidir.

Teknik Sartname Hazirlarken Dikkat Edilmesi Gereken Bazi Hususlar

Teknik sarthamede yer alacak hukumler ve talep edilecek her husus; tereddude, yanlhs
anlamaya ve biristegin digeri ile ¢elismesine imkan birakmayacak sekilde, acik ve kesin
olmahdir.

Teknik sartnameler en az 3 (U¢), mumkinse daha fazla Uretici firmanin Urdnund
kapsayacak ve boylece rekabet ortamini yaratacak sekilde hazirlanmalidir. Teknik
sartnamelerde; belli bir marka, model, patent, mensei, kaynak veya drin tanimlanmamali
ve belirli bir marka veya modele veya belirli bir firmaya yonelik 6zellik ve tanimlamalara
yer verilmemelidir. Ancak, ulusal ve/veya uluslararasi teknik standartlarin bulunmamasi
ya da teknik ozelliklerin belirlenmesinin mimkin olmamasi veya birimde var olan bir
cihazin parga veya pargalarininistenilmesi hallerinde "veya dengi" ifadesine yer verilmek
sartiyla marka veya model belirtilebilir.

Yedek pargca alimlarinda parcay! tanimlama ve asil Urine entegresi konusunda
teredditler yasanmamasi igin, yedek parca alimlarinda, ihale konusu igin taniminin
yapilabilmesi icin, yedek parcasinaihtiyac duyulan ana malin-marka ve modeli belirtilerek
teknik sarthame diizenlenebilecektir.

Teknik sarthame, istenen malzemeyi ¢ok degisik kalite seviyelerinde tanimlayan ve/veya
malzeme kalitesini dUgurecek serbestlik verici hukimler tagimamalidir.



Teknik sartnamesi hazirlanacak malzemeden beklenen performans, calisma sartlari,
kullanim yeri ve amaci agikga belirtilerek fonksiyonel istekler yazilmali; varsa malzemenin
birlikte kullanilacagi diger cihazlar/elemanlar ile uyumlu c¢alismasi istedine de vyer
verilmelidir.

Teknik Sartnamede istenilen ¢zellikler maddeler halinde numaralandirilarak veya tablo
halinde belirtiimelidir.

Temin edilecek malzeme ve/veya sistemi kullanacak personele verilmesi gerekli olabilecek
teknik -icerikli egitimler ile ilgili hikimler teknik sartnamede belirlendigi sekilde ihale
dokimaninda belirtiimelidir.

Gerekli ise, kalite glivence sistemi belgesi ve Urln kalite belgesi-hususlari belirtiimelidir.

Cihaz alimlarinda en az iki yil garanti sarti konulmalidir. iki yildan fazla garanti istenildigi
takdirde ayrica bildiriimelidir. Gerekli ise, cihazlarla ilgili ka¢ yil sireyle yedek parga garantisi
istenildigi belirtiimelidir.

Etik Kurul Onay Belgesi: Proje konusu gerektiriyor ise proje basvurusuna, gerektigi
hallerde Etik Kurul karari eklenir.

Etik Kurul Kararinda Dikkat Edilmesi Gereken Bazi Hususlar
Klinik veya canl hayvan tirleri Uzerinde uygulanacak deneysel calismalarla, etik kurul
karari gerektiren diger proje basvurularinda ilgili etik kurul raporu bagvuruya eklenmelidir.

Etik Kurul Raporu gerektiren proje bagvurularinda proje bashgi ve Etik Kurul Raporu baglgi
ayni ve/veya ilgili kapsam iginde olmalidir.

Proje ekibi ve etik kurul bagvuru ekibi ayni ve/veya ilgili kapsam iginde olmaldir.

Klinik Arastirmalar, Etik Kurul Kararinda sorumlu arastirmacinin yani sira, aragtirma
ekibinden olmak kaydi ile Proje Yuruticusunun adinin da yer almasi gereklidir.

Hayvan deneyleri galigsmalarinda, etik kurul belgesinin deneylerin yapilacagi kurumdan
alinmig olmasi gerekir.

Sosyal bilimlerden verilen projelerde anket kullaniliyorsa etik kurul raporu sunulmalidir.

iki (2) yili gegen etik kurul raporlarinin gegerliligi yoktur. Proje basvurusu igin yeniden etik
kurul onayinin alinmasi gerekir.



